
 

 
 
 
 
 
 
Nomor​ :  
Lampiran​ : 4 (empat) lembar​
Hal​ : Pemberitahuan Administrasi Kontrak 
​   Tahun Anggaran 2025 
 
Yth. 
1.​ Pimpinan Perguruan Tinggi 
2.​ Kepala LPPM/LP/LPM/ Perguruan Tinggi 
di Lingkungan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah III 

Sehubungan dengan pelaksanaan Program Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Tahun 

Anggaran 2025, kami mohon kepada LPPM/LP/LPM dari Perguruan Tinggi terlampir untuk segera 

menyelesaikan proses administrasi kontrak turunan. Adapun beberapa hal penting kami sampaikan 

sebagai berikut: 

1.​ Kontrak turunan dibuat antara LLDikti Wilayah III dengan Perguruan Tinggi lolos seleksi 

pendanaan program Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2025, 

sebagaimana tercantum dalam pengumuman pada laman BIMA dengan rincian: 

a.​ Surat Nomor 0321/C3/DT.05.00/2025 tanggal 10 Juli 2025 tentang Program Penelitian Batch 
II; 

b.​ Surat Nomor 0329/C4/AL.04/2025 tanggal 11 Juli 2025 tentang Program Hilirisasi Riset – 
Pengujian Model dan Prototipe; dan 

c.​ Surat Nomor 0511/C3/AL.04/2025 tanggal 22 Juli 2025 tentang Pengabdian kepada 
Masyarakat Batch II. 

2.​ Kontrak turunan dibuat berdasarkan isian dokumen kontrak yang telah diunggah LPPM; 

3.​ Kontrak turunan ditandatangani oleh pimpinan perguruan tinggi yang berwenang dan dibubuhi 

cap/stampel perguruan tinggi; 

4.​ Dokumen kontrak Program Penelitian Batch II, Program Hilirisasi Riset – Pengujian 

Model dan Prototipe dan Program Pengabdian kepada Masyarakat Batch II sebagaimana 

poin 2 dan 3, dapat diakses pada tautan https://s.id/RPM2025 ; 

5.​ Petunjuk teknis penyelesaian administrasi kontrak terlampir dalam lampiran 4; 

6.​ Pengumpulan dokumen kontrak dikirimkan ke kantor LLDikti Wilayah III paling lambat pada 

Selasa, 19 Agustus 2025. 
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Informasi dan pertanyaan lebih lanjut dapat menghubungi narahubung Elsita Yusera 
(0857-7751-1717) atau Bima Faza (0897-8245-015). 
 

Demikian surat pemberitahuan ini dibuat, atas kerja sama yang baik kami ucapkan terima kasih. 

 
 Kepala, 

 

 

 

Dr. Henri Tambunan, SE., M.A 
NIP 196811261994031001 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lampiran 1 
Surat Nomor​ :  
Tanggal​ ​ :  
 

Daftar Perguruan Tinggi 
Penerima Pendanaan Program Penelitian Batch II Tahun 2025 

Sesuai dengan Lampiran I Surat DPPM Nomor 0321/C3/DT.05.00/2025 
 
 

No Perguruan Tinggi 
1 POLITEKNIK ASTRA 
2 POLITEKNIK KREATIF INDONESIA 
3 POLITEKNIK LP3I JAKARTA 
4 POLITEKNIK MULTIMEDIA NUSANTARA 
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Lampiran 2 
Surat Nomor​ :  
Tanggal​ ​ :  
 

Daftar Perguruan Tinggi 
Penerima Pendanaan Program Hilirisasi Riset – Pengujian Model dan Prototipe  

Tahun Anggaran 2025 
Sesuai dengan Lampiran I Surat DHK Nomor 0329/C4/AL.04/2025 

 
No Perguruan Tinggi 
1 INSTITUT TEKNOLOGI PERUSAHAAN LISTRIK NEGARA 
2 INSTITUT TRANSPORTASI DAN LOGISTIK TRISAKTI 
3 UNIVERSITAS BINA NUSANTARA 
4 UNIVERSITAS DIRGANTARA MARSEKAL SURAYADARMA 
5 UNIVERSITAS GUNADARMA 
6 UNIVERSITAS MERCU BUANA 
7 UNIVERSITAS TARUMANAGARA 
8 UNIVERSITAS TRISAKTI 
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Lampiran 3 
Surat Nomor​ :  
Tanggal​ ​ :  
 

Daftar Perguruan Tinggi 
Penerima Pendaan Program Pengabdian kepada Masyarakat Batch II 

Sesuai dengan Lampiran I Surat DPPM Nomor 0511/C4/AL.04/2025 
 
 

No Perguruan Tinggi 
1 AKADEMI AKUNTANSI BOROBUDUR 
2 INSTITUT PARIWISATA TRISAKTI 
3 POLITEKNIK JAKARTA INTERNASIONAL 
4 SEKOLAH TINGGI ILMU HUKUM IBLAM 
5 SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN IKIFA 
6 SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN RS HUSADA 
7 SEKOLAH TINGGI ILMU PEMERINTAHAN ABDI NEGARA 
8 STIKES MITRA KELUARGA 
9 UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA 
10 UNIVERSITAS BINAWAN 
11 UNIVERSITAS BUDI LUHUR 
12 UNIVERSITAS BUNDA MULIA 
13 UNIVERSITAS ESA UNGGUL 
14 UNIVERSITAS GUNADARMA 
15 UNIVERSITAS INDONESIA MAJU 
16 UNIVERSITAS KATOLIK INDONESIA ATMA JAYA 
17 UNIVERSITAS MERCU BUANA 
18 UNIVERSITAS MULTIMEDIA NUSANTARA 
19 UNIVERSITAS NAHDLATUL ULAMA INDONESIA 
20 UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 
21 UNIVERSITAS PANCASILA 
22 UNIVERSITAS PARAMADINA 
23 UNIVERSITAS PERSADA INDONESIA YAI 
24 UNIVERSITAS PRADITA 
25 UNIVERSITAS TARUMANAGARA 
26 UNIVERSITAS TRISAKTI 
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Lampiran 4 
Surat Nomor​ :  
Tanggal​ ​ :  
 
 

PETUNJUK TEKNIS ADMINISTRASI KONTRAK 

PROGRAM PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

TAHUN ANGGARAN 2025 

 
1.​ Ketentuan Umum 

1.​ Penyaluran dana didasari oleh kontrak kerja antara LLDikti Wilayah III dengan Perguruan 

Tinggi penerima pendanaan. 

2.​ Penyaluran dana terbagi menjadi 2 (dua) tahap yaitu 80% pada pencairan tahap pertama 

pertama dan 20% pada pencairan tahap kedua. 

3.​ Penyaluran dana tahap pertama penelitian dan pengabdian kepada masyarakat akan dilakukan 

apabila perguruan tinggi telah mengunggah dokumen revisi proposal dan surat pernyataan 

kesanggupan pelaksanaan penelitian dan/atau pengabdian kepada masyarakat pada laman 

BIMA serta sudah menyerahkan dokumen kontrak ke LLDikti Wilayah III. 

 

2.​ Mekanisme penyelesaian administrasi kontrak adalah sebagai berikut: 

1.​ Buka tautan s.id/RPM2025 ; 

2.​ Buka menu pilihan sesuai dengan Jenis Program; 

3.​ Buka folder sesuai dengan nama Perguruan Tinggi; 

4.​ Terdapat 4 (empat) file rangkap 1, rangkap 2, rangkap 3 dan lampiran; 

5.​ Cetak masing-masing dokumen pada kertas HVS ukuran A4 80 gsm; 

6.​ Tempelkan materai Rp. 10.000,- pada semua area yang membutuhkan materai sesuai 

dengan petunjuk yang tertera pada kontrak seperti contoh berikut: 
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Petunjuk lengkap penempatan materai sebagai berikut: 

 LLDIKTI PT 

Rangkap 1 

Kontrak ✔ - 

Kuitansi - ✔ 

BAP - ✔ 

SPTJM - ✔ 

Rangkap 2 

Kontrak - ✔ 

Kuitansi - ✔ 

BAP - ✔ 

SPTJM - ✔ 

Rangkap 3 

Kontrak - - 

Kuitansi - - 

BAP - - 

SPTJM - - 

 

7.​ Berikan sign penanda tanda tangan (sign here) pada setiap halaman yang membutuhkan 

tanda tangan; 

8.​ Pimpinan Perguruan Tinggi membubuhkan tanda tangan pada kolom yang tersedia dan wajib 

dibubuhi stempel instansi. 

9.​ Seluruh dokumen kontrak dimasukkan ke dalam map sesuai dengan jenis kontrak (satu 

jenis kontrak dalam satu map*) dan diberi label nama perguruan tinggi. *bukan amplop 

10.​Dokumen dapat dikirimkan secara langsung ke Kantor LLDikti Wilayah III atau melalui 

Alamat:​

Kantor LLDikti Wilayah III 

Tim Kerja Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat, Lt. 2​

Jl. SMA Negeri 14 Cawang, Jakarta Timur 13630​
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