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Akreditasi Pertama Perguruan Tinggi 

Mengajukan Akreditasi Pertama Perguruan Tinggi 

Akreditasi Pertama Perguruan Tinggi dapat diajukan oleh PT baru yang sudah memiliki Kode 

PT dari PDDIKTI dengan menyiapkan dokumen SK Operasional dan Surat Pengantar. Pengguna 

(PT) dapat mengajukan akreditasi pertama melalui halaman depan SAPTO. Setelah selesai 

melakukan pengajuan dan mendapatkan email aktivasi untuk mendapatkan akun SAPTO, 

kemudian PT dapat login ke sistem SAPTO dan melihat tracking/riwayat proses pengajuan 

yang telah dilakukan. Pengguna dapat mengajukan akreditasi pertama PT dengan cara: 

 
1. Klik Pengajuan Akreditasi 

 
2. Input Kode PT baru (Kode PT berasal dari PDDIKTI) → input email PT baru 
3. Klik tombol Kirim Token, kemudian cek inbox email untuk mendapatkan token yang 

dikirim dari SAPTO → copy-kan nomor token  

 
4. Salin Token ke dalam kolom 

5. Klik tombol Cari, kemudian akan tampil form akreditasi penggabungan PT seperti 

gambar di bawah ini 
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6. Isikan form input pengajuan akreditasi baru; 

• Input tanggal SK 

• Input nomor SK 

• Pilih Kota asal PT 

7. Klik tombol Detail, untuk melihat informasi detail dan data Dosen dari Prodi tersebut 

8. Klik tombol Selanjut, untuk melanjutkan proses pengajuan 
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Informasi 

Prodi yang 

terdapat di 

dalam PT 
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9. Isikan form input pengajuan akreditasi baru; 

• Isikan nama, kontak, dan email narahubung 

• Upload dokumen SK Operasional PT  

• Upload dokumen Surat Pengantar 

10. Upload SK Operasional Prodi, upload pada masing-masing Prodi yang terdapat di 

dalam PT 

11. Klik Submit Pengajuan 

 

 
Tombol untuk mengubah data pengajuan, hanya apabila pengajuan belum di verifikasi 

oleh Admin, apabila sudah di verifikasi maka tombol “Ubah” akan hilang 
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Notifikasi 

submit 

berhasil 

Status 

pengajuan dan 

tombol update 
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CATATAN: Pengajuan Akreditasi Perguruan Tinggi hanya dapat di submit/diajukan dengan 

syarat yaitu minimal dosen yang dimiliki masing-masing Prodi adalah minimal 5 Dosen. 

Apabila terdapat dosen yang kurang dari 5 pada salah satu Prodi, maka pengajuan tidak 

dapat dilakukan, seperti gambar di bawah ini 
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User Manual 

Sistem Informasi SAPTO 2.0 

Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi 

Jl. M.H. Thamrin No.82, RT.2/RW.1, Kb. Sirih, Kec. Menteng, 

Kota Jakarta Pusat, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10250 
Mail : hotline-sapto@banpt.or.id   Phone : 021-3169609   Website : www.sapto.banpt.or.id 
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