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Fitur Pengajuan Penugasan Dosen Mengajar pada SISTER adalah fasilitas dalam 
Sistem Informasi Sumber Daya Terintegrasi (SISTER) yang memungkinkan suatu 
perguruan tinggi mengajukan permohonan agar dosen dari perguruan tinggi lain 
dapat mengajar di luar homebasenya. Fitur ini dirancang untuk memfasilitasi 
kolaborasi antar lembaga dalam pemenuhan kebutuhan tenaga pengajar yang 
kompeten dan sesuai dengan kualifikasi akademik yang dibutuhkan. Proses validasi 
ini memastikan adanya persetujuan formal dari homebase utama serta pencatatan 
aktivitas mengajar secara terintegrasi dalam pddikti dan untuk kebutuhan data 
beban kerja dosen (BKD). Dengan demikian, fitur ini membantu menjaga 
transparansi, akurasi, dan akuntabilitas dalam pelaksanaan tugas mengajar dosen di 
berbagai perguruan tinggi.  

 

Berikut panduan untuk pengajuan penugasan dosen mengajar (PT Tujuan): 

 

1. Admin PT mengakses laman https://sister.kemdikbud.go.id/. Masukkan 
Username/Email dan Password Anda sebagai Admin PT Tujuan.  

 

 

 

 

https://sister.kemdikbud.go.id/


2. Pada halaman utama dashboard SISTER, pilih menu “Manajemen PTK” dari 
menu bar sebelah kiri platform SISTER Anda. Pada kolom ‘Penugasan Dosen 
Mengajar’, klik tombol “Selengkapnya”. 

3. Sebelum melanjutkan, pastikan Admin PT sudah melampirkan data dan 
dokumen yang sesuai dan dibutuhkan. Jika sudah, Admin PT dapat 
melanjutkan dengan klik tombol “Proses Pengajuan”. 

 

 

 

 

 



 

4. Admin PT akan diarahkan pada halaman utama ‘Manajemen Ajuan 
Penugasan Dosen Mengajar’. Terdapat beberapa pengajuan mutasi 
berdasarkan status: 

1) Diajukan 

Data Dosen yang telah Admin PT ajukan untuk dilakukan penugasan. 

 

2) Disetujui 

Menampilkan daftar pengajuan Dosen yang telah dilakukan verifikasi 
dan validasi kesesuaian datanya oleh Perguruan Tinggi yang dituju, 
serta telah disetujui. 

 

3) Ditolak 

Menampilkan daftar pengajuan Dosen yang ditolak oleh Perguruan 
Tinggi yang dituju setelah melalui proses verifikasi dan validasi data. 
Lihat pada bagian ‘Lihat Rincian’, berisikan catatan penolakan dari 
Perguruan Tinggi yang dituju. 

 

 



 

5. Untuk membuat pengajuan penugasan dosen mengajar, klik tombol “Buat 
Ajuan Baru”. 

6. Admin PT akan diarahkan ke halaman pemilihan Dosen yang ingin dilakukan 
pengajuan. Admin PT dapat mengetikkan ‘Perguruan Tinggi’ dan ‘Nama 
Dosen’ yang dimaksud.  

 

 



 

7. Pilih Dosen yang ingin ajukan penugasan dan klik tombol ‘Ajukan Penugasan’ 
pada kolom Aksi 

8. Jika dosen yang dipilih memiliki pengajuan perpindahan homebase external 
yang sedang berjalan maka akan muncul message error bahwa dosen 
tersebut tidak dapat dipilih untuk pengajuan penugasan dosen mengajar. 

 

 

 

 

 

 



9. Selanjutnya, Isi detail pengajuan seperti: Ikatan Kerja, Program Studi Tujuan, 
No SK Penugasan, Tanggal SK, Tanggal Terhitung Mulai, Tanggal Terhitung 
Selesai dan Unggah Dokumen SK Penugasan, Surat Permohonan. 

10. Jika seluruh data telah diisi dengan lengkap, klik tombol 'Kirim Ajuan'. Data 
dosen akan muncul pada status 'Diajukan' dan detail rincian dapat dilihat. 

 

 

 

 

 



Berikut panduan untuk validasi/verifikasi penugasan dosen mengajar (PT Asal): 

 

1. Admin PT mengakses laman https://sister.kemdikbud.go.id/. Masukkan 
Username/Email dan Password Anda sebagai Admin PT Tujuan.  

2. Pada halaman utama dashboard SISTER, pilih menu “Manajemen PTK” dari 
menu bar sebelah kiri platform SISTER Anda. Pada kolom ‘Penugasan Dosen 
Mengajar’, klik tombol “Selengkapnya”. 

 

https://sister.kemdikbud.go.id/


 

3. Jika sudah, Admin PT dapat melanjutkan dengan klik tombol “Validasi 
Pengajuan”. 

4. Admin PT akan diarahkan ke halaman pemilihan Dosen yang ingin dilakukan 
validasi dan verifikasi data. Admin PT dapat memeriksa dokumen yang telah 
diajukan dengan klik tombol “Periksa” pada tabel ‘Tindakan’ 

 

 

 



5. Setelah klik tombol “Periksa” selanjutnya akan masuk ke proses validasi dan 
verifikasi ajuan penugasan dosen mengajar. 

 

6. Selanjutnya, Admin PT melakukan pemeriksaan terhadap Rincian Ajuan dan 
Dokumen Wajib. Pada bagian Dokumen Wajib, kelengkapan berkas diperiksa 
dengan mengklik tombol “Periksa Dokumen”.  



 

7. Setelah mengklik tombol “Periksa Dokumen”, sistem akan menampilkan 
jendela pop-up berisi dokumen yang diunggah, seperti SK Penugasan Dosen 
Mengajar. 

8. Admin Perguruan Tinggi memastikan kebenaran dan kelengkapan dokumen. 
Selanjutnya, jika dokumen sudah sesuai, pilih ‘Ya, sudah lengkap & sesuai’. 
Jika tidak, pilih ‘Tidak, belum lengkap & sesuai’ dan berikan alasan saat 
menolak ajuan. 

 



 

9. Setelah admin PT mengklik tombol “Simpan” pada hasil pemeriksaan 
dokumen, status pada kolom ‘Status Periksa’ akan diperbarui menjadi 
‘Lengkap dan Sesuai’ ditandai dengan warna hijau. Jika semua dokumen 
wajib telah diperiksa dan berstatus ‘Lengkap dan Sesuai’, maka tombol 
“Setujui” akan aktif untuk diklik. 

 

 

 

 

 

 

 



10. Jika sudah klik tombol “Setujui” akan muncul notifikasi bahwa ‘Ajuan Berhasil 
Disetujui’. 

 

11. Selanjutnya klik tombol “Lihat Daftar Ajuan” untuk melihat daftar yang 
berstatus disetujui. 



12. Jika status pada kolom ‘Status Periksa’ akan diperbarui menjadi ‘Tidak 
Sesuai’ ditandai dengan warna merah, maka hanya tombol “Tolak” yang akan 
aktif untuk diklik. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

13. Setelah admin PT mengklik tombol “Tolak” pada hasil validasi dan verifikasi, 
akan muncul pop-up ‘Keterangan Penolakan’. Admin PT bisa menambahkan 
keterangan penolakan dan klik tombol “Kirim Penolakan”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. Jika sudah klik tombol “Kirim Penolakan”, maka akan tampil pop-up ‘Ajuan 
Berhasil Ditolak’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. Selanjutnya klik tombol “Lihat Daftar Ajuan” untuk melihat daftar yang 
berstatus penolakan. 

  

 

 


