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Terdapat beberapa layanan Dosen yang tadinya berada di PDDIKTI Admin menjadi terpusat dalam satu sistem

terintegrasi di platform SISTER, tepatnya pada menu Manajemen PTK.

&} Registrasi Pendidik Baru
‘c-» Daftarkan pendidik baru di Perguruan Tinggi Anda

Kami akan memandu Anda untuk melakukan
registrasi dan menyiapkan dokumen yang diperlukan

Selengkapnya -

<5, Kelola Homebase Pendidik
a Atur perubahan homebase pendidik di Perguruan

Tinggi Anda

Ubah homebase untuk keperluan mutasi internal
(antar Program Studi) atau eksternal (ke Perguruan
Tinggi lain)

~

i

Perubahan Tipe Pendidik

Ajukan perubahan tipe pendidik sesuai dengan
regulasi terbaru

Anda dapat mengubah tipe pendidik/dosen (Dosen
Tetap, Dosen Tidak Tetap & Pengajar Non Dosen) 1-
sesuai kebutuhan

Kelola Status Keaktifan Pendidik
Lakukan aktivasi atau deaktivasi pendidik di
Perguruan Tinggi Anda

Kami akan memandu Anda untuk melakukan aktivasi
atau deaktivasi akun pendidik sesuai kebutuhan

Selengkapnya -
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Registrasi Pendidik Baru
Fitur ini membantu melakukan registrasi dan
menyiapkan dokumen yang diperlukan

Perubahan Tipe Pendidik

Fitur ini membantu perubahan tipe pendidik/dosen
(Dosen Tetap, Dosen Tidak Tetap, dan Pengajar Non
Dosen) sesuai kebutuhan

Kelola Homebase Pendidik

Fitur ini membantu perubahan homebase untuk
keperluan mutasi internal (antar Program Studi) atau
eksternal (ke Perguruan Tinggi Lain)

Kelola Status Keaktifan Pendidik
Fitur ini membantu untuk aktivasi atau deaktivasi akun
pendidik sesuai kebutuhan




‘ Keuntungan Penggunaan Manajemen PTK
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Sebagai admin PT dan validator, terdapat 6 keuntungan utama yang akan
dirasakan lewat adanya fitur Manajemen PTK

JQ.

-

Kemudahan pengelolaan
data pokok dosen
di platform terintegrasi
dengan panduan yang
lebih jelas untuk
pengguna

§c:

Terintegrasi dengan
NUPTK sebagai identitas
tunggal dosen sesuai
dengan regulasi terbaru

s
e

Data sudah konsisten,
disesuaikan dengan
regulasi, dan terintegrasi
dengan NIK (Sistem
Dukcapil) dan NIP (SIASN)
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a

Rincian kebutuhan
dokumen yang diperlukan
sudah tercantum pada
rubrik fitur sehingga
selaras dengan Pusat

Lebih efisien karena data
yang dikelola dapat
digunakan untuk layanan
dosen lainnya
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Manajemen PTK dirancang agar seluruh sivitas Perguruan Tinggi dapat dengan mudah mengoperasikan semua proses
pengajuan, dan pembuatan peradministrasian akun Dosen secara efisien dan terpusat.

DI

1 Registrasi Dosen Dilakukan melalui PDDIKTI-Admin - Dilakukan melalui SISTER, dengan nomenklatur Dosen sesuai
Keputusan Menteri (Kepmen) terbaru.
- Sekaligus pembuatan NUPTK.

2 Perubahan Tipe Dosen Status Kepegawaian sebelumnya pada menu PDD Penempatan. Dipindahkan ke menu Manajemen PTK di platform SISTER
(Ikatan Kerja: Tetap, Tidak Tetap, menyesuaikan nomenklatur Dosen terbaru
dsb) dan Status Kepegawaian Ikatan Kerja terkait tipe dosen sebelumnya di perubahan nomor registrasi
(PNS, Non ASN, CPNS, dsb.) (NIDN-=>NIDK, dil) pada PDDIKTI Admin

3 Mutasi Internal Dilakukan melalui PDDIKTI-Admin Dilakukan melalui SISTER

4 Mutasi Eksternal Dilakukan melalui PDDIKTI-Admin, jika terdapat perubahan status perlu Dilakukan melalui SISTER, dan jika terdapat perubahan tipe dosen

mengajukan perubahan tipe Dosen dapat dilakukan sekaligus.
5 Perubahan Status Keaktifan Proses Perubahan Status keaktifan dosen menjadi cuti belajar, izin belajar, - Seluruh proses perubahan status keaktifan dapat dilakukan

tugas belajar sebelumnya dilakukan di SISTER melalui Menu Ajuan Kolektif di SISTER.
- Khusus penonaktifan akun, akan menyesuaikan dengan

Proses penonaktifan akun dosen (perubahan jenis keluar) sebelumnya Keputusan Menteri (Kepmen) terbaru dan NUPTK akan
dilakukan di PDDIKTI Admin dinonaktifkan.
6 Pengaktifan kembali Dilakukan melalui PDDIKTI-Admin melalui menu klaim dosen Dilakukan melalui SISTER, dengan nomenklatur Dosen sesuai

Keputusan Menteri (Kepmen) terbaru. Sekaligus mendapatkan
NUPTK untuk Dosen yang sebelumnya belum memiliki, atau
pengaktifan kembali NUPTK lama bagi Dosen yang sebelumnya
sudah memiliki NUPTK
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Panduan 4
Penggunaan
Platform

Manajemen PTK

Manajemen PTK | Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi



&) SISTER [RTfeko (g PODIkti

|# D ONESIATIAYA

Admin PT & Admin Admin Pusat / Pembina DosEn
Kepegawaian (LLDIKTI, Mitra KL)
Sebagai pengguna utama Sebagai pengguna utama Sebagai pengguna tidak langsung,
sistem Manajemen PTK sistem Manajemen PTK dosen mungkin perlu mengetahui
(Pihak yang mengirim ajuan) (Pihak yang memvalidasi ajuan) perubahan bisnis proses dan

memeriksa kesesuaian data yang
diinput oleh admin.
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Alur Umum Penggunaan Fitur Manajemen PT - @)\ SISTER m’,'-' e@ g PDDikti
Pengiriman Ajuan e —

Admin PT/Admin Melengkapi
Kepegawaian membuat data/dokumen/persyaratan == Mengirimkan ajuan
ajuan sesuai dengan ketentuan

Jika ajuan ditolak, perlu
Data ajuan terkirim melakukan revisi sesuai
ke Validator dengan catatan
perbaikan.
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- Verifikasi dan Validasi Ajuan e

Review Ajuan

Validator Melakukan (merujuk pada Rubrik yang |

Verifikasi & Validasi Data

tersedia)
Tolak i isi
——o  (menuliskan catatan Arggna%i?: Ij;a?]an
perbaikan) o °

Verifikasi dan Validasi dapat dilakukan oleh Pembina menggunakan akun validator:
e PTN dilakukan oleh Pusat (Kemendikbudristek)
e PTS dilakukan oleh LLDIKTI
e PTA/KL dilakukan oleh Kementerian berwenang

Validator mengecek seluruh dokumen yang diajukan berdasarkan Rubrik yang telah ditentukan
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Registrasi Pendidik
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@ AlurRegistrasi Pendidik &I SISTER [Teko (g PDDikti

Nama, NIK, Nama lbu
Kandung, Tempat & Tanggal

Admin PT Mengakses . - . Lahir, I?lo, Telp, Agama, ..Jenis
Manajemen PTK ——o 'I;a:ap‘lA ! - Kewmnegaraan «  Input Data Dosen . Slstegl iEk I*:IIIK = Kelamin, Status Perkawinan,
eritikast Awa MKCAP! Alamat Email, Foto Terbaru

Pilih Registrasi l » ; L )
Pendidik Baru Tahap 2: P Jika NON ASN o Pilih Ikatan Kerja, Perjanjl‘an Kerja & Status
Tipe Dosen : Kepegawaian

Buat Ajuan Baru J o Jika ASN . Input NIP » Sistem Cek NIP ke BKN

Tahap 3: — .
Input Detail Alamat

E;aap;: _ Input NIM & Detail Riwayat A Sistem Cek NIM ke . Klaim pendidikan atau ljazah, Transkrip
ay Pendidikan ( Min S2) PDDIKTI Input Manual Nilai
Pendidikan
Ll oL +  Input Info Penugasan, Masa Kerja (TST/TMT) dan nomor SK .
Penugasan *sesuai tipe dosen
Tahap 6 SK Dosen
Ajukan *r——— p o +  Unggah Dokumen Wajib Surat Sehat Jasmani Rohani,Bebas Narkoba

Dokumen Wajib *sesuai tipe dosen

Surat Pernyataan Pimpinan PT
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NUPTK akan diterbitkan. Informasi
akan dikirimkan ke Admin PT &

Validator Melakukan Dosen untuk membuat akun

Verifikasi & Validasi Review Ajuan
Data

Dampak Perilisan Manajemen PTK di SISTER

e Setelah registrasi berhasil, dosen akan mendapatkan identifier berupa NUPTK.
e Jika sebelum diregistrasikan dosen sudah memiliki identifier lain seperti NIDK/NIDN/NUP/NITK, data akan tetap tersimpan

di sistem namun tidak lagi ditampilkan.
e Untuk semua dosen baru, hanya akan mendapatkan NUPTK
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. Panduan: Registrasi Pendidik Baru

Universitas Neger Yogyakarta
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Manajamen PTH

‘!. Registrasi Pendidik Baru
=%  Damtarkan pendidik baru o Pergunsen Tngs Asda
Hami i 0 I

Fey HKelola Homebase Pendidik
a Atur perubahan homebase pendidik di Perguruan
Tinggi Anda

Progeam Studi]

l;;, Manajemen Registrasi Dosen Baru

Pivns dadl i Adma Thitegimian Lisvrites e ¥~ 8 Pengaiaran % Feluar

£ LI Do Dasen

] Perubahan Tipe Pandidik
Ajuknn perubahan tips pendidik sesual dongan
agidas ierband

| Halola Status Keaktifan Pendidik
o=

Laiouscan adtivas! atau deaktiwasd pandidi di
Paguruan Tinggi Anda

Karseka fg) PDDikti
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&) SISTER

Registrasi Dosen

1. Verifikasi Awal User Interface

2 Tipe Dosen 1. Alur masuk ke fitur: SISTER > pilih
- menu di dashboard
e 2. Klik menu manajemen PTK lalu klik
e kolom "Registrasi Pendidik Baru”

Pembaruan pada Manajemen PTK

1. Foto KTP sudah tidak diperlukan karena data di cek langsung ke
Dukcapil

2. SK Pendidik dapat menggunakan SK PNS, PPPK, dokumen lainnya
yang menjelaskan tipe dan status kepegawaian (format tidak diatur
oleh Pusat dan menyesuaikan dengan peraturan di instansi
masing-masing)

Panduan Selengkapnya: Artikel Reqistrasi Pendidik Baru
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Perubahan Tipe Pendidik
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Admin PT Mengakses
Manajemen PTK

l

Pilih Perubahan Tipe
Pendidik

l

Buat Ajuan Baru

.

Cari Nama Dosen

.

Klik Ubah Tipe Dosen

Kirim Ajuan
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. Alur Perubahan Tipe Pendidik
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Pilih Ikatan Kerja, Perjanjian Kerja & Status

: Kepegawaian
. Tahap 1: _ peg
Tipe Dosen Baru :

Tahap 2: I Input Info Masa Kerja : TST, TMT, [ o
Penugasan No SK, Tanggal SK sesuai tipe dosen
Tahap 3: = . Unggah Dokumen SK Dosen
Dokumen Wajib Wajib Surat Pernyataan Pimpinan

*sesuai tipe dosen

Konfirmasi
Sebelum Kirim
Ajuan

Validator Melakukan

R I B I A AR 9 Verifikasi & validasi' —_ Review Aiuan
: Data

Tolak




. Panduan: Perubahan Tipe Dosen
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AL Barebanan hemasate e o Se st o ST P —
o Ance Pergrratn *rgy Ants
) 2enslemen Ajuan Perutahan Tige Dasen
ot
Mineom Apean
MO Memar Megaeas T Nama Doses Sermnir Coperien L
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Perubahan Tipe Dosen

1. Tipe Dosen Baru v

&)y SISTER [Tk

s " 1D ONESTATIRYA

[7S:E>:lumnyu |
Status lkatan Kerja

Dosen Tetap

Diajukan

Status Ikatan Kerja

Dosen Tetap

User Interface

Status Kepegawalan

CPNS

Status Kepegawaian

PNS

1.  Alur masuk ke fitur: SISTER > pilih menu di dashboard
Klik menu manajemen PTK lalu klik kolom “Perubahan Tipe”

Panduan Selengkapnya: Artikel Perubahan Tipe Dosen
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Kelola Homebase Pendidik
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‘g, . Panduan: Perpindahan Homebase Internal

Manajemen PTK Linat Daftar Dosen

‘} Registrasi Pendidik Baru ‘ Perubahan Tipe Pendidik
L~ * Daftarkan pendidik baru & Perguruan Tigg Anda Agskan perubahan tipe pendidik sesua denga:
reguias lerbary

b Kelola Homebase Pendidik Kelola Status Keaktifan Pendidik
a Asur perubahan homebase pendidik di Perguruan X Lakuian aktivasi atau deaktivasl pendak o
Tingy Anda Perguruan Tingg Anda

Mo e
N: Nomor Sagueae 2 e Conen Tangam Deman S vmur A $ Tecean

g omTAI R ==

S
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Kelola Homebase

Perubahan homebase pendidik (baik internal maupun eksternal) membutuhkan proses
pengajuan dengan melampirkan data & dokumen yang sesuai

Mutasi Internal Mutasi Eksternal
Mutasi internal adalah perubahan Mutasi eksternal adalah perubahan
homebase ke program studi atau homebase ke Perguruan Tingai lain

fakultas lain dalam Perguruan

Tinggi yang sama Proses Mutasi Eksternal -

Proses Mutasi Intemal -

User Interface
1. Alur masuk ke fitur: SISTER > pilih menu di dashboard

2. Klik menu manajemen PTK lalu klik kolom “Kelola Homebase
Pendidik”, pilih “Mutasi Internal”

Panduan Selengkapnya: Artikel Perpindahan Homebase Internal
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‘gy ° Panduan: Perpindahan Homebase Eksternal

Manajemen PTK

‘} Registrasi Pendidik Baru
L~ » Daftarkan pendidik baru & Perguruan Tingg: Anda

K 3k

- Kelola Homebase Pendidik
a Al perubahan homebase pendidik & Perguruan
Tinggl Anda

f‘s Manajemen Ajuan Mutasi Homebase Eksternal

Ovat

No  Nomcr Registrasi + Nama Dosen

Lhat Dalw Dosen

J Perubahan Tipe Pendidik
Agnan perubahan tipe pendidik sesua derga

reguias terban

. Kelola Status Keaktifan Pendidik
—

Lakukan aktivas! atau deaktivasi pendaik &
Perguruan Tinggl Anda

Tecakiur Operbarut Tindakan
s 3 0 Progy 1
IS & Lanpwnan Ovet
2oV & Lanpetuan Dvat

fardeko fgJ PODikti

mnonnu,uh

&) SISTER

Kelola Homebase

Perubahan homebase pendidik (baik internal maupun eksternal) membutuhkan proses
pengajuan dengan melampirkan data & dokumen yang sesuai

Mutasi Eksternal

Mutasi eksternal adalah perubahan

Mutasi Internal

Mutasi internal adalah perubahan

homebase ke program studi atau homebase ke Perguruan Tinggi lain

Proses Mutasi Eksternal -

fakultas lain dalam Perguruan

Tinggi yang sama

Proses Mutasi Intemal -

User Interface
1. Alur masuk ke fitur: SISTER > pilih menu di dashboard

2. Klik menu manajemen PTK lalu klik kolom “Kelola Homebase
Pendidik”, pilih “Mutasi Eksternal”

Panduan Selengkapnya: Artikel Perpindahan Homebase Eksternal
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Kelola Status Keaktifan Pendidik
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Manajeman PTH

1‘} Registrasi Pandidik Baru
'  Dafarkan pendidik ban di Parguran Tnggi Ands

i Lihaa Dafar Desen

Parubahan Tipe Pendidik
Ajuban perubsahan lips pendidik sssus dengan

Pengaktifan Kembali
Anda dapat mengaktifkan kembali

Uus

Ingnlifjﬁ JAYA

Perubahan Status
Keaktifan

Gy sSISTER [27Seke (g PDDikt

Karm § A risasd wrbany i
- . ae_. it #. ibiah tipe pendidiidosen pendidik yang sebelumnya pernah Anda dapat mengubah status
——— it aktif pendidik dari aktif menjadi tidak
aktif atau sebaliknya sesuai
kebutuhan

Pengaktifan Kembali -

Wi, Kelola Homebase Pendidik Kuelola Status Keakiifan Pendidik
a Anur perubahan homebase pendidik di Pergenan '"'J Lakdan aktivasi atau deaktivasi pandidik di
Tinggi Anda Perguruan Tinggl Anda

Ubah Status Keaktifan -

Utk epedUian mitasl el K akan msdi

e i

ot

User Interface
1. Alur masuk ke fitur: SISTER = pilih menu di dashboard
2. Klik menu manajemen PTK lalu klik kolom *Status Kelola Keaktifan Pendidik”

e Manajemen Ajuan Status Keaklifan Dosen

Iapabing

Catatan Penting:

Status Keaktifan yang bisa dipilih oleh Admin:

Mengubah status menjadi Aktif

Mengubah status menjadi Tidak Aktif (penonaktifan)
Mengubah status menjadi Cuti

Mengubah status menjadi ljin Belajar (Tugas Belajar Mandiri)
Mengubah status menjadi Tugas Belajar

Mengubah status menjadi Tugas di Instansi Lain

Mengubah status menjadi Tugas Belajar

Tidak Ada Ajuan yang Sedang Berjalan
oSy bbb langd Jis

Belum ada ajusn ys
tosdnpat porubatan i, pacin deson nilakan

Q@ .0aoop

buat ajuan bang

Panduan Selengkapnya: Artikel Perubahan Status Keaktifan Pendidik
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Alur Pengaktifan Kembali é} SISTER EA%T ﬂﬁg& | PDDikti

Bl an [t P likean Tingss
inpoH

Admin PT Tahab 1:
Mengakses —® Cari Dosen o Dopse;I g Tentukan Tipe InputInfo . Unggah
Manajemen PTK 1 P?anugasan Dosen Penugasan Dokumen
Pilih Kelola Status Klik Aktifkan 1
Keaktifan Pendidik Kembali* Tahap 2: Tambah Riwayat Pendidikan
Riwayat el . L
l 1 Pendidikan Jika belum memenuhi syarat minimum
Pengaktifan Konfirmasi
Kembali Identitas Dosen
l l Tahap 3: ~, InputNIKdanNama  Sistem Cek NIK ke
. Verifikasi NIK Ibu Kandung Dukcapil
Buag:::luan Pilih Dosen
| | *menu hanya muncul jika NIK belum terverifikasi
. Validator Melakukan — Setujui
KikKirim & verifikasi & Validasi — © Review Ajuan =
Ajuan Data —e Tolak

*Tombol Aktifkan Kembali tidak aktif jika dosen dinonaktifkan karena alasan meninggal atau alasan lain yang tidak boleh diaktifkan kembali
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Manajemen PTK

‘} Registrasi Pendidik Baru
‘f_‘ » Daftarkan pendidik baru di Perguruan Tinggi Anda

mé akan momandu Anda untuk molakukan

¥y Kelola Homebase Pendidik
a Atur perubahan homebase pendidik di Porguruan
Tinggi Anda

tuk Kepe
f

Sheairs|

1 Manajemen Ajuan Pengaktifan Kemball Dosen
~ y y

Deat  Disjubsn

No  Nomor Registrasi + NamaDosen Terakhir Diperbarui s Status Ajuan
1 %0 ). 050024

9950 Nama Dosen 2 04052024
3 5550 2508204

Manajemen PTK | Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Perubahan Tipe Pendidik
Aukan perubahan tipe pendidik sesuai dengan
reguiasi terbaru

., Kelola Status Keaktifan Pendidik
O.'J Lakukan aktivas! atau deaktivasl pendidik di
Perguruan Tinggi Anda

Kami akan memandu Anda untuk melakukan aktiva

Tindakan

# Lanjuthan Dead
# Lanjutkan Deat
£ Lanjutkan Deat
# Lanjuthan Deat

# Lanjuthan Deaf

Panduan: Perubahan Status Keaktifan Kembali Pendidik é\ SISTER Ko feko faJ PDDikti

A Lihst Dafear Dosen

© Buat Ajuan Baru

Panduan Selengkapnya:Artikel Perubahan Status Keaktifan Kembali

Persdibar

presse |||D°”“'—“"’"A v

Perubahan Status
Keaktifan

Anda dapat mengubah status

Pengaktifan Kembali

Anda dapat mengaktifkan kembali
pendidik yang sebelumnya pernah
aktif pendidik dari aktif menjadi tidak

aktif atau sebaliknya sesuai

kebutuhan

Ubah Status Keaktifan -

User Interface
1. Alur masuk ke fitur: SISTER > pilih menu di dashboard

2. Klik menu manajemen PTK lalu klik kolom “Status Kelola
Keaktifan Pendidik”

Catatan Penting:

Berikut adalah jenis Dosen tidak aktif yang tidak dapat menjadi
Dosen kembali terkecuali mendapat persetujuan Kementerian:
1. Meninggal dunia
2. Dikeluarkan secara tidak hormat
3. Mendapat sanksi pidana
4. Mendapat sanksi administratif
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07.
Pusat Informasi

& Pusat Bantuan o

Manajemen PTK | Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi



&) SISTER [Freko (U PPk

Pusat Bantuan SISTER

1 et Saanasts gerancs Mozt Il 2 Overasions : ari senin - Jumat, Kirim laporan melalui form dengan
okl menyertakan beberapa hal yang

fusel Suathan SETER Cloud diperlukan u.ntuk verifikasi seperti:
Selamat datang di wajah e gy Sk L ongiony i Hetia ema!l, st NIDN/NIDKINIP’
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Masuk ke laman sister.kemdikbud.go.id, klik tombol
“Pusat Bantuan” di kanan bawah

Catatan:
e Petugas kami akan menjawab ataupun menindaklanjuti laporan Anda sesuai dengan SOP yang berlaku

e Anda dapat menerima jawaban melalui e-mail yang telah dimasukkan pada pengisian formulir laporan (estimasi 1x24 jam)
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Sekian dan
Terima Kasih




