
 

 KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, 

RISET, DAN TEKNOLOGI 
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI 

WILAYAH III  
Jalan. SMA Negeri 14 Cawang Jakarta Timur 13630 

Telepon (021) 8090275 Faksimile. (021) 8094679 

Laman : lldikti3.kemdikbud.go.id 

 
 

 

Nomor :   

Lampiran :  2 (dua) lembar 

Hal             :  Pemberitahuan Administrasi Kontrak Penelitian Batch II 

                      dan KATALIS Tahun Anggaran 2024 

 

Yth.  

1. Pimpinan Perguruan Tinggi 

2. Kepala LPPM/LP/LPM Perguruan Tinggi 

di Lingkungan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah III 

 

Sehubungan dengan pelaksanaan program penelitian dan pengabdian kepada masyarakat bagi 

Perguruan Tinggi Akademik dibawah naungan Direktorat Riset, Teknologi dan Pengabdian Kepada 

Masyarakat (DRTPM) tahun anggaran 2024, kami mohon kepada LPPM/LP/LPM dari Perguruan 

Tinggi terlampir untuk segera menyelesaikan proses administrasi kontrak turunan. Adapun beberapa 

hal penting kami sampaikan sebagai berikut: 

1. Kontrak turunan dibuat antara LLDikti Wilayah III dengan Perguruan Tinggi lolos seleksi 

pendanaan program penelitian dan pengabdian kepada masyarakat tahun anggaran 2024 

(sesuai dengan Pengumuman DRTPM melalui surat nomor Manual.230/E5/DT.05.00/2024 

tanggal 26 Juli 2024); 

2. Kontrak turunan dibuat berdasarkan isian dokumen kontrak yang telah diunggah LPPM; 

3. Kontrak turunan ditandatangani oleh pimpinan perguruan tinggi yang berwenang dan 

dibubuhi cap; 

4. Dokumen kontrak sebagaimana poin 2 dan 3, dapat diakses pada tautan 

https://bit.ly/KontrakPenelitianBatch2Katalis2024  

5. Petunjuk teknis penyelesaian administrasi kontrak terlampir dalam lampiran 2; 

6. Pengumpulan dokumen kontrak dapat dikirimkan ke Kantor LLDikti Wilayah III paling 

lambat pada Jum’at, September 2024 
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Informasi dan pertanyaan lebih lanjut dapat menghubungi narahubung Andika Hegar (0822-4600-

5761) atau April Dira (0858-8184-4421). 

 

Demikian surat pemberitahuan ini dibuat, atas kerja sama yang baik kami ucapkan terima kasih. 

 

 Kepala Lembaga, 

 

 

 

Prof. Dr. Toni Toharudin, S.Si., M.Sc. 

NIP 197004011995121001 

  



Lampiran 1 

Surat Nomor :  

Tanggal  :  

 

Daftar Perguruan Tinggi 

Penerima Pendanaan Program Penelitian Batch II dan KATALIS DRTPM Tahun 2024 

Sesuai dengan Lampiran I Surat DRTPM Nomor 0667/E5/AL.04/2024 

 

No Perguruan Tinggi 

1 Institut Bio Scientia Internasional Indonesia 

2 Institut Transportasi dan Logistik Trisakti 

3 Universitas Bakrie 

4 Universitas Bina Nusantara 

5 Universitas Bunda Mulia 

6 Universitas Indrapasta PGRI 

7 Universitas Katolik Indonesia Atma Jaya 

8 Universitas Mercu Buana 

9 Universitas Muhammadiyah Jakarta 

10 Universitas Muhammadiyah Prof Dr Hamka 

11 Universitas Nasional 

12 Universitas Persada Indonesia YAI 

13 Universitas Trisakti 
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Lampiran 2 

Surat Nomor :  

Tanggal  :  

 

 

PETUNJUK TEKNIS ADMINISTRASI KONTRAK 

PROGRAM PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

TAHUN ANGGARAN 2024 

 

1. Ketentuan Umum 

1. Penyaluran dana didasari oleh kontrak kerja antara LLDikti Wilayah III dengan Perguruan 

Tinggi Swasta (PTS) penerima pendanaan. 

2. Penyaluran dana terbagi menjadi 2 (dua) tahap yaitu 80% pada pencairan tahap pertama 

pertama dan 20% pada pencairan tahap kedua. 

3. Penyaluran dana tahap pertama penelitian dan pengabdian kepada masyarakat akan 

dilakukan apabila perguruan tinggi telah mengunggah dokumen revisi proposal dan surat 

pernyataan kesanggupan pelaksanaan penelitian dan/atau pengabdian kepada masyarakat 

pada laman BIMA. 

 

2. Mekanisme penyelesaian administrasi kontrak adalah sebagai berikut: 

1. Buka tautan dokumen kontrak https://bit.ly/KontrakPenelitianBatch2Katalis2024  

2. Buka folder sesuai dengan nama Perguruan Tinggi masing-masing; 

3. Terdapat 4 (empat) file rangkap 1, rangkap 2, rangkap 3 dan lampiran; 

 

 

 

 

 

 

4. Cetak masing-masing dokumen kontrak rangkap1, rangkap 2, dan rangkap 3 pada kertas 

HVS ukuran A4; 

5. Cetak lampiran sebanyak 3 kali, lalu dilampirkan pada setiap rangkap; 
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6. Tempelkan materai Rp. 10.000,- pada semua area yang membutuhkan materai sesuai 

dengan petunjuk yang tertera pada kontrak seperti contoh berikut: 

  

 

Petunjuk lengkap penempatan materai sebagai berikut: 

 LLDIKTI PT 

Rangkap 1 

Kontrak √ - 

Kuitansi - √ 

BAP - √ 

SPTJM - √ 

Rangkap 2 

Kontrak - √ 

Kuitansi - √ 

BAP - √ 

SPTJM - √ 

Rangkap 3 

Kontrak - - 

Kuitansi - - 

BAP - - 

SPTJM - - 

 

7. Berikan sign penanda tanda tangan (sign here) pada setiap halaman yang membutuhkan 

tanda tangan; 

8. Pimpinan Perguruan Tinggi membubuhkan tanda tangan pada kolom yang tersedia dan 

wajib dibubuhi stempel instansi. 
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