
 

 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, 

RISET, DAN TEKNOLOGI 
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI 

WILAYAH III 
Jalan. SMA Negeri 14 Cawang Jakarta Timur 13630 

Telepon (021) 8090275 Faksimile. (021) 8094679 
Laman : LLDikti3.kemdikbud.go.id 

 
 

Nomor          : 1939/LL3/HK.03.01/2024                                                                 29 Januari 2024 

Lampiran      : 1 (satu) bundel 
Hal               : Penyampaian Kinerja dan Presensi Kehadiran bagi Dosen ASN 

yang ditugaskan pada Perguruan Tinggi Swasta (PTS) 

di Lingkungan LLDikti Wilayah III 

 
Yth. Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta Lingkungan LLDIKTI Wilayah III (terlampir) 

Di Jakarta 

 
Dalam rangka melaksanakan Peraturan Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021 tentang Disiplin PNS 

dan melaksanakan urusan disiplin pendidik berdasarkan Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, 

Riset, dan Teknologi Nomor 412/O/2022, kami sampaikan hal-hal sebagai berikut: 

1. Terhadap dosen ASN yang Ditugaskan yang tidak berkinerja dengan baik agar Saudara dapat 

melaporkan kepada Kepala LLDikti Wilayah III melalui surat yang dikirim melalui laman 

SIL@T; 

2. Pelaporan penyampaian informasi presensi kehadiran bagi Dosen ASN yang Ditugaskan pada 

PTS di lingkungan LLDikti Wilayah III beserta wajib disampaikan melalui link : 

https://form.jotform.com/absenLLDikti3/RekapAbsenPNS2024 dengan juga melampirkan 

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTJM) dan Rekap Absensi dengan format 

sebagaimana lampiran 2 dan 3, paling lambat diterima   disetiap tanggal 4 (empat) pada 

setiap bulannya. Bagi PTS yang menyampaikan laporan presensi kehadiran melebihi dari batas 

waktu yang telah ditentukan dan dikirimkan tidak melalui link di atas, maka usulan tidak 

dapat kami proses; 

3. Terhadap pelaksanaan angka 2, mohon disesuaikan dengan kondisi/status keaktifan dosen 

ybs (tugas belajar, cuti, meninggal, dsb), untuk meminimalisir kesalahan yang terjadi dalam 

penginputan dan pembayaran dari hasil presensi Kehadiran Dosen ASN; 

4. Pembayaran uang makan berdasarkan jumlah kehadiran Dosen ASN Ditugaskan hanya dapat 

dibayarkan maksimal diberikan 22 (dua puluh dua) hari kerja setiap bulannya; 

5. Pelaporan penyampaian Presensi Kehadiran sebagaimana angka 2 mulai diterapkan pada 

pelaporan bulan Januari 2024. 
 

 
 

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama Saudara kami ucapkan terima kasih. 

 
Kepala, 

 
 

Prof. Dr. Toni Toharudin, S.Si., M.Sc 

NIP. 197004011995121001

mailto:SIL@T
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Lampiran 1 Surat Nomor : 1939/LL3/HK.03.01/2024 tanggal 29 Januari 2024

 
 

No 

Kode 
Perguruan 

Tinggi 

 
Nama Perguruan Tinggi 

1. 034033 
 

Akademi Keuangan Dan Perbankan Borobudur 

2. 034102 
 

Akademi Pariwisata Nusantara Jaya 

3. 034109 
 

Akademi Pariwisata Patria Indonesia 

4. 034145 
 

Akademi Sekretari Saint Theresia 

5. 032015 
 

Institut Bisnis dan Informatika (IBI) Kosgoro 1957 

6. 032014 
 

Institut Bisnis dan Multimedia Asmi Jakarta 

7. 032017 
 

Institut Ilmu Sosial dan Manajemen STIAMI 

8. 032029 
 

Institut Kesehatan dan Teknologi Pondok Karya Pembangunan 

9. 032011 
 

Institut Keuangan-Perbankan Dan Informatika Asia Perbanas 

10. 032025 
 

Institut Komunikasi Dan Bisnis LSPR 

11. 032008 
 

Institut Sains Dan Teknologi Al-Kamal 

12. 032004 
 

Institut Sains Dan Teknologi Nasional 

13. 032007 
 

Institut Teknologi Budi Utomo 

14. 032023 
 

Institut Teknologi dan Bisnis Ahmad Dahlan 

15. 032013 
 

Institut Teknologi dan Bisnis Kalbis 

16. 032027 
 

Institut Teknologi dan Bisnis Swadharma 

17. 032006 
 

Institut Teknologi Indonesia 

18. 032026 
 

Institut Teknologi Perusahaan Listrik Negara 

19. 032020 
 

Institut Transportasi  dan Logistik Trisakti 

20. 035016 
 

Politeknik Sahid 

21. 033060 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Bisnis Indonesia 

22. 033121 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Dharma Bumi Putra 

23. 033076 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Ganesha 

24. 033012 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia Jakarta 

25. 033086 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Taman Siswa 

26. 033040 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Tri Dharma Widya 

27. 033107 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Tunas Nusantara 



 

28. 033024 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi YAI 
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29. 033128 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi YPBI 

30. 033073 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Hukum IBLAM 

31. 033173 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Abdi Nusantara 

32. 033156 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Medistra Indonesia 

33. 033106 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi Inter Studi 

34. 033138 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Maritim Ami 

35. 033177 
 

Sekolah Tinggi Ilmu Pemerintahan Abdi Negara 

36. 033077 
 

Sekolah Tinggi Manajemen Immi 

37. 033022 
 

Sekolah Tinggi Manajemen Informatika dan Komputer Jakarta STI&K 

38. 033064 
 

Sekolah Tinggi Manajemen Labora 

39. 033094 
 

Sekolah Tinggi Perpajakan Indonesia 

40. 033160 
 

Sekolah Tinggi Teknologi Sapta Taruna 

41. 033168 
 

STIE Indonesia Banking School 

42. 033115 
 

STIE Pengembangan Bisnis Dan Manajemen 

43. 033014 
 

STKIP Kusumanegara 

44. 031017 
 

Universitas 17 Agustus 1945 Jakarta 

45. 031057 
 

Universitas Agung Podomoro 

46. 031044 
 

Universitas Al-azhar Indonesia 

47. 031076 
 

Universitas ASA Indonesia 

48. 031053 
 

Universitas Bakrie 

49. 031036 
 

Universitas Bhayangkara Jakarta Raya 

50. 031038 
 

Universitas Bina Nusantara 

51. 031065 
 

Universitas Bina Sarana Informatika 

52. 031064 
 

Universitas Binawan 

53. 031018 
 

Universitas Borobudur 

54. 031045 
 

Universitas Budi Luhur 

55. 031048 
 

Universitas Bunda Mulia 

56. 031042 
 

Universitas Bung Karno 

57. 031023 
 

Universitas Darma Persada 

58. 031066 
 

Universitas Dian Nusantara 

59. 031043 
 

Universitas Dirgantara Marsekal Suryadarma 
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60. 031033 
 

Universitas Esa Unggul 

61. 031037 
 

Universitas Gunadarma 

62. 031001 
 

Universitas Ibnu Chaldun 

63. 031072 
 

Universitas Indonesia Maju 

64. 031049 
 

Universitas Indraprasta PGRI 

65. 031075 
 

Universitas IPWIJA 

66. 031021 
 

Universitas Islam As-syafiiyah 

67. 031003 
 

Universitas Islam Jakarta 

68. 031005 
 

Universitas Jakarta 

69. 031006 
 

Universitas Jayabaya 

70. 031007 
 

Universitas Katolik Indonesia Atma Jaya 

71. 031008 
 

Universitas Krisnadwipayana 

72. 031009 
 

Universitas Kristen Indonesia 

73. 031010 
 

Universitas Kristen Krida Wacana 

74. 031019 
 

Universitas Mercu Buana 

75. 031059 
 

Universitas Mohammad Husni Thamrin Jakarta 

76. 031024 
 

Universitas Mpu Tantular 

77. 031011 
 

Universitas Muhammadiyah Jakarta 

78. 031039 
 

Universitas Muhammadiyah Prof Dr Hamka 

79. 031012 
 

Universitas Nasional 

80. 031069 
 

Universitas Nusa Mandiri 

81. 031013 
 

Universitas Pancasila 

82. 031041 
 

Universitas Paramadina 

83. 031034 
 

Universitas Pelita Harapan 

84. 031020 
 

Universitas Persada Indonesia Yai 

85. 031014 
 

Universitas Prof Dr Moestopo (Beragama) 

86. 031027 
 

Universitas Respati Indonesia 

87. 031030 
 

Universitas Sahid 

88. 031025 
 

Universitas Satya Negara Indonesia 

89. 031031 
 

Universitas Satyagama 

90. 031050 
 

Universitas Tama Jagakarsa 
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91. 031015 
 

Universitas Tarumanagara 

92. 031077 
 

Universitas Teknologi Muhammadiyah Jakarta 

93. 031055 
 

Universitas Trilogi 

94. 031016 Universitas Trisakti 

95. 031026 Universitas Yarsi 

96. 032033 Institut Bisnis dan Komunikasi Swadaya 

97. 031079 Universitas Jakarta Internasional 

98. 032032 Institut Kesehatan Hermina 
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Lampiran 2 Surat Nomor : 
 

1939/LL3/HK.03.01/2024 tanggal 29 Januari 2024

 

 
 

KOP PERGURUAN TINGGI 
 

 
 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK 
 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

Nama                          :  ........................................................................................................................ 

NIP /  NIK                  :  ........................................................................................................................ 

P T S                           :  ........................................................................................................................ 

Jabatan                       :  ........................................................................................................................ 

 
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa : 

 

1.   Rekapitulasi   daftar   hadir   dosen   terlampir,   kami   buat   dengan   sebenarnya   dan   yang 

bersangkutan telah melaksanakan tugas dengan baik. 

2.   Rekapitulasi daftar hadir terlampir dapat dipergunakan sebagai dasar perhitungan uang makan 

pegawai/ Dosen yang dipekerjakan di PTS untuk bulan: ……………... tahun 2024 

3.   Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan yang mengakibatkan kelebihan atas pembayaran 

uang makan tersebut, kami bersedia untuk mengembalikan/ menyetorkan kelebihan tersebut 

ke LLDIKTI Wilayah III/ Kas Negara. 

 

 
 

Jakarta, .................................2024 

Yang membuat pernyataan, 

Pimpinan PT (Nama PT) 

 
Materai 
10.000 

 

 
(Nama Jelas + Cap Basah PT)
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Lampiran 3 Surat Nomor : 1939/LL3/HK.03.01/2024 tanggal 29 Januari 2024

 
 
 
 
 
 

Rekap Absensi Dosen ASN (PT HOMEBASE) 
 

Bulan ............. 2024 
 

 

 

No 

 
Nama 

Dosen 

 

 

NIDN 

 

 

Golongan 

 
BULAN (CONTOH : JANUARI) 

Rekap 
Kehadiran 

 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

5 
 

6 
 

7 
 

8 
 

9 
 

10 
 

11 
 

12 
 

13 
 

14 
 

15 
 

16 
 

17 
 

18 
 

19 
 

20 
 

21 
 

22 
 

23 
 

24 
 

25 
 

26 
 

27 
 

28 
 

29 
 

30 
 

31 
 

 

1 
                                 ....... hari 

 

2 
                                 ....... hari 

 

3 
                                 ....... hari 

 

Dst 
                                 ....... hari 

 

Jakarta, ................................2024 

Pimpinan PT (Nama PT) 

(Nama Pimpinan PT) 
 
 
 
 
 

 

Keterangan : 

1.   Nama Dosen disesuaikan dengan jumlah Dosen ASN yang ada di Perguruan Tinggi; 

2.   Untuk Tanggal (sesuaikan dengan Tanggal dan Bulan di Tahun 2024) 

3.   Beri tanda : 

a.   Ceklist √ : Hadir 

b.   I : Izin 
c.   S : Sakit 
d.   C : Cuti 
e.   A : Alfa 

(Nama Jelas + Cap Basah PT) 


