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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

Kardinah.indrianna@dsn.ubharajaya.ac.id 

UBHARA JAYA 

Universitas Bhayangkara Jakarta Raya (Ubhara 

Jaya) sebagai salah satu Perguruan Tinggi Swasta 

yang berada dibawah pembinaan Yayasan Brata 

Bhakti sebagai badan penyelenggaranya, 
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KAMPUS I  

Jl. Harsono RM No.67, 

RT.7/RW.4, Ragunan, 

Pasar Minggu, South 

Jakarta City, 

KAMPUS II 

Jl. Perjuangan No.81, 

RT.003/RW.002, Marga 

Mulya, Kec. Bekasi Utara, 

Kota Bks, Jawa Barat 

UBHARA JAYA 
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KARIR DOSEN 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

TP KE AA 

TP KE LEKTOR 

AA KE LEKTOR 

AA KE LK 

LEKTOR KE LK 

LEKTOR KE GB 

LK KE GB 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

Kardinah.indrianna@dsn.ubharajaya.ac.id 

ALUR PADA PT 

Dosen 

Fakultas 

Universitas 

Pengumpulan dokumen Tri Dharma, 

penginputan dan  Pengajuan jabatan 

akademik di SIJALI 

Pemeriksaan oleh tim PAK Fakultas, 

Senat Fakultas 

Pemeriksaan oleh tim PAK Universitas, 

Surat pengantar pimpinan, 

Upload dokumen persyaratan, 

Ajukan usulan 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

Kardinah.indrianna@dsn.ubharajaya.ac.id 

ALUR PADA PT 

Dosen 

Fakultas 

Universitas 

Permohonan Pengajuan  Akun SIJALI 

ke Fakultas 

Permohonan disetujui, membuat 

permohonan Pengajuan  Akun SIJALI 

ke Universitas 

Universitas Menyetujui permohonan 

berupa surat keterangan, 

Operator Sijali membuat akun SIJALI 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

1 Surat Pengantar dari Pimpinan PTS (Rektor/Ketua/Direktur) 

2 Fotocopy SK Pengangkatan sebagai Dosen Tetap Yayasan dilegalisir 

3 Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK) 

4 Surat Pernyataan Melaksanakan Pendidikan dan Pengajaran (Bidang A) 

5 Surat Pernyataan Melaksanakan Penelitian (Bidang B), beserta Karya llmiah yang asli 

6 Surat Pernyataan Melaksanakan Pengabdian Pada Masyarakat (Bidang C) 

7 Surat Pernyataan Melaksanakan Penunjang Tri Dharma Perguruan Tinggi (Bidang D) 

8 Berita Acara Senat Fakultas bagi Universitas/Institut atau Senat Perguruan Tinggi bagi Sekolah Tinggi/Akademi dan Politeknik 
(Format Terlampir) + Daftar Hadir 

9 Surat Pernyataan Keabsahan Karya llmiah yang ditandatangani Dosen ybs. (Format Terlampir) 

10 Lembar Pernyataan Pengesahan Hasil Validasi Karya Ilmiah yang ditandatangani oleh Pimpinan PTS (Format Terlampir) 

11 Fotocopy SK/Surat Izin Studi Lanjut dari Pimpinan PTS (bagi Dosen yang sedang melaksanakan/ menyelesaikan studi lanjut) 

12 Fotocopy SK Pengaktifan Kembali (untuk dosen yang sudah menyelesaikan studi lanjut dengan status tugas belajar) 

13 Fotocopy SK Dosen PNS, SK CPNS, SK Golongan terakhir (bagi dosen PNS dpk.) 

14 Fotocopy Keputusan Kepala BKN tentang penetapan NIP Baru (bagi dosen PNS dpk.) 

15 Fotocopy Surat Pernyataan Menduduki Jabatan (SPMJ) dan Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) (bagi dosen PNS 
dpk.) 

16 1 (Satu) Tahun Terakhir Penilaian Prestasi Kerja dari Pimpinan PTS (Format Terlampir) 

PENGAJUAN JABATAN AKADEMIK AWAL 

https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/assets/download_berkas/SENAT.pdf
https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/assets/download_berkas/KEABSAHAN KARYA ILMIAH .pdf
https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/assets/download_berkas/PENGESAHAN VALIDASI KARYA ILMIAH.pdf
https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/files/Format-Lampiran-Penilaian-Prestasi-Kerja.xls
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16 1 (Satu) Tahun Terakhir Penilaian Prestasi Kerja dari Pimpinan PTS (Format Terlampir) 

17 Fotocopy PAK dan SK Jabatan Akademik Dosen (bagi yang mengajukan Kenaikan Jabatan/Pangkat) 

18 Fotocopy SK Pangkat/Inpassing Terakhir (bagi yang mengajukan Kenaikan Jabatan/Pangkat) 

19 Scan Asli Sertifikat Pendidik (bagi yang telah memiliki) 

PENGAJUAN KENAIKAN JABATAN AKADEMIK 

https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/assets/download_berkas/SENAT.pdf
https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/assets/download_berkas/KEABSAHAN KARYA ILMIAH .pdf
https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/assets/download_berkas/PENGESAHAN VALIDASI KARYA ILMIAH.pdf
https://sijali-lldikti3.kemdikbud.go.id/files/Format-Lampiran-Penilaian-Prestasi-Kerja.xls
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

SIJALI3  HEBAT 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

Pembuatan Akun Dosen 

PENGAJUAN PADA SIJALI (AKUN OPERATOR) 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

Pembuatan Akun Dosen 

PENGAJUAN PADA SIJALI (AKUN OPERATOR) 
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Pembuatan Akun Dosen 

PENGAJUAN PADA SIJALI (AKUN OPERATOR) 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

PENGAJUAN PADA SIJALI 

Contoh Surat Persetujuan 
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PENGAJUAN PADA SIJALI (AKUN OPERATOR) 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

SISTEM PAK 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

HAMBATAN 

1. Dokumen administrasi yang tidak ter-file dengan baik 

2. Kurang motivasi dalam mengurus karir 

3. Tidak Mandiri dan tidak paham mengenai prosedur dan PAK 
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PENGUSULAN JABATAN AKADEMIK 

STRATEGI 

1. Wajib Tri Dharma setiap semester 

2. Membuat tim percepatan jabatan akademik 

3. Mensosialisasikan secara rutin 

4. Monitoring Jabatan akademik 

5. Tim PAK Fakultas dan Universitas 

6. Kenaikan tunjangan 
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SUMBER DAYA MANUSIA PERGURUAN TINGGI 

Kardinah.indrianna@dsn.ubharajaya.ac.id 

THANK YOU 



 

10.12.2017 joyosemito@yahoo.com 58 


