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Standar Pelayanan Pemberian Rekomendasi Mutasi Mahasiswa )
Standar Pelayanan Validasi [jazah (2)
Standar Pelayanan Penerima Pengganti Bidik Misi 3)
Standar Pelayanan Pengajuan Proposal Organisasi Mahasiswa @)
Standar Perubahan Tim dan Pembatalan Mahasiswa (5)
Standar Pelayanan Pemberian Akun Verivikator Sinta (6)
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Pelayanan Pemberian Rekomendasi Beasiswa Dosen @)
Pelayanan Pemberian Rekomendasi Beasiswa Dosen )
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Standar Pelayanan Rekomendasi Pembukaan Program Studi (18)
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Standar Pelayanan Rekomendasi Perubahan Nama Perguruan Tinggi (23)
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Standar Pelayanan Permohonan Fasilitasi Penguatan Sistem Penjaminan Mutu Internal (30)
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN KENUDAYAAN,
. RISET DAN TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN
s LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TIRGGI
obczeciczsaosos eaminsatesin PEMBERIAN REKOMENDASI
MUTASI MAHASISWA

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi mutasi
mahasiswa

BAGIAN AKADEMIK
DAN KEMAHASISWAAN

Persyaratan
- - Pelayanan -

=
; : |
1. Telah mengajukan surat
permohonan mutasi mahasiswa '
2. Merupakan mahasiswa resmi |
LLdikti Wil Il sesuia Forlap PDPT | Sejak vurat pengitar
J

SK penecimn

DI pUNGUT Hsdihmink berverta

seturak pervy nrutan

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

. Kepals Akademik dan Kemahasiswaan
memerintuh Kasub bag Akademik untuk
melaksanalan Rekomendasi

‘ Mutisi Mahasiswa

- 2, Rehomendast mutasi akan di proses oleh Unit

Layanan Terpadu (ULT) atan Melalal aplikas

Sistenn Layanun Terpada (SILG T) don

e
di teruskan ke sekretaris lembags untuk
i perilksn sab atan tidakoya; M g 2
| "
A .

Aecampaiban
ol Kabag Alsndessik

ALUR PROSEDUR

m?"l’l‘l‘,l

PERINTAN
REKOMENDAS!H

MUTASE MAHASISWA

e

. Sekreturis Lembuagn memeriboa dreaflt surat
Rekomendash Mutash Mahasiswa, mengesahkan
ataw menolaks;

4. Pengadministrasi mengarsipkan surnt ULT LLDIKTI ) SibaT
rekomendasi mutasi mahasiswa yang telah di nce
sekretaris lembaga dan Kepala bagian aledemik b H a
dan kemahasiswann ;
——s
3
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[\ ) RISET DAN TEKNOLOGI
§ "% J LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
@ae¥ WILAYAH Il D,K.1 JAKARTA

BAGIAN AKADEMIK
DAN KEMAHASISWAAN

Persyaratan
P - Pelayanan =

1. Memasukan surat permohonan
validasi ijazah

2. Melampirkan Fotokopi ijazah dan
transkrip nilai

| SR ———

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

. Kepala Akademik dan Kemahasiswaun
memerintah Kasub bag Akademik
untuk melaksanakan Rekomendasi
wisuda;

2. Rekomendasi di proses oleh Unit
| Layanan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3
atan melalui aplikasi Sistem Layanan
Terpadu (SIL&@T), lalu di teruskan ke
Sekretaris Lembaga untuk di periksa;

3. Sekretaris Lembaga memeriksa draft
surat validasi ijazah, mengesahkan atau
menolak;

4. Pengadministrasi menyerahkan surat

validasi ijazah dan mengarsipkan surat
terschut;

laor go. ld

STANDAR PELAYANAN

VALIDASI IJAZAH

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi validasi ijazah

Sejnk surut pengatur
SN peacrimn

Dl PUNGUT Rikikanind herseria

sefurub persyuratan

disampzilan
oleh Kubag Alkademik

ALUR PROSEDUR
1 oa

T‘!.t:!!.'s'

" @ VALIDASI UAZAH
S |

-

L‘LT LLDIKTI3 SiLaT

b';"d

VALIDASI IAZAN

§
el

PENGARSIPAN
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BAGIAN AKADEMIK
DAN KEMAHASISWAAN

Persyaratan
- - Pelayanan -

Rektor/Ketua/Direktur PTS
penyelenggara Bidikmisi menyampaikan
surat pengantar SK dan berkas usulan
sesuai dengan Ketentuan umum serta
dengan memperhatikan ketentuan
khusus dan ditunjukan ke alumat :
Kepala LLDIKTI Wilayah 111

Jalan SMA Negeri 14 Cawang Jakarta
Timur 13630

J

b bt g s s s

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

. PTS penyelenggarn Bidikmisi

menyampaikan surat pengantar SK
penctapan penerima pengganti Bidikmisi
beserta seluruh persyaratan ditunjukan
Kepala/Sekeretaris LLDIKTI Wilayah 1L
Lalu proposal dapat disampaikan secara
offline melalui Unit Layanan Terpadu (ULT)
atan bisa melalui aplikasi SIL@T;

. Proses pemeriksanan Kelengkapan data

proposal, apabila lolos akun mesuk proses
verifikasi dan upabila tidak lolos akan

di kembalikan ke pts penyelenggara untok
melengkapl proposal,

. Pegawai yvang ditunjuk merverifikasi

Kelengkapan data kelengkapan peneriman
pengganti bidikmisi pada masing-masing
PTS;

. Penerbitan SK penerima beasiswa

Bidikmisi, Bisn melalui aplikasi SIL@T
(Online) atan langsung melalui pegawai
Verifikasi LLDIKTI 3 (OfMline);

www.lapor.go.id

STANDAR PELAYANAN

PENERIMA PENGGANTI
BIDIK MISI

Produk Pelayanan

Surat keputusan penerima
hibah dana organisasi mahasiswa

Scpak surul pengatar
SK peserios
Idikmisl herserian
stlurub perssarsian
disampaiban

sdeh Kuling Aladem i

DI PUNGUT
BIAYA»

1
1

ONFLANE ’ ‘ ONLINE

re
FEAYTLENGIAN

I

'll

( mitm Y

- 3
4




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEDUDAYAAN
ERSBAE LATARLE FAROSDENAN S18008 STANDAR PELAYANAN
— WILAYAH III D.K.I JAKARTA PENGAJUAN PROPOSAL
ORGANISASI MAHASISWA

BAGIAN AKADEMIK
DAN KEMAHASISWAAN

Persyaratan
- - Pelayanan -

ﬁ
:
I. Surat pengantar dari PT '
2. Surat Keputusan pimpinan PT
|
'
]
)
|
'
1
'
1

Produk Pelayanan

Surat keputusan penerima
hibah dana organisasi mahasiswa

tentang organisasi
kemahasiswaan;

3. Proposal kegintan organisasi
mahasiswa sesuai dengan

DI PUNGUT

BIAYA-«

panduan;
- ———— e Ry SR | ALUR PROSEDUR
Sistem, mekanisme,
dan prosedur - -

I.Pemohon menyampaikan proposal arsiine ‘) (. (i 1ny
‘ Kegiatan organisasi mahasiswa n - !
sesuai pedomanan yang berlaku dan F

ditujukan kepada Kepala Lembaga,
dapat disampaikan secara offline
melalui Unit Layanan Terpadu

(ULT) LLDIKTI HI atau bisa

melalui aplikasi SIL@T; o m
2.Tim penilai yang ditunjuk !

merverifikasi dan menilai proposal

vang diajukan sebagai rekomendasi

proposal didanai atau ditolak; F— -jm_

3.Penerbitan SK penerima bantuan

dana organisasi mahasiswa; ﬁ ‘ 'L i g

4.Proposal yang didanai atau ditolak
akan disampaikan melalui website ' w

LLDIKTI I atau Aplikasi SIL@T;

o g
QLAPom - D

2 4
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£ '8 3 LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAK TINGGI STANDAR PELAYANAN
¥ WILAYAH III D.K.I JAKARTA
BAGIAN AKADEMIK
DAN KEMAHASISWAAN

Persyaratan
— Pelayanan —

1. Mendapatkan Hibah Penelitian

2. Menyampaikan Surat Perihal
Perubahan atau Pembatalan
Penelitian

PERUBAHAN TIM DAN

PEMBATALAN PENELITIAN

Produk Pelayanan

Perubahan Tim dan
Pembatalan Penelitian

DI PUNGUT

ke o o o o od

ALUR PROSEDUR

dan prosedur P |
o -
1. Pengelola Informasi Akademik ﬁ‘) k"“-

menyiapkan materi validasi —_—
usulan melalui Unit Layanan
Terpadu (ULT) LLDIKTI 3
atau melalui aplikasi Sistem
Layanan Terpadu SIL@1t;

2. Sekretaris Lembaga memeriksa
dan memverifikasi usulan
perubahan / pembatalan;

3. Pengelola Informasi Akademik
merubah sesuai usulan pada
Sistem:

4. Pengadministrasi umum

mengarsipkan surat

usulan.

wwwlapor go |d
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w RISET DAN TEKNOLOGI

2 LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI

vy WILAYAH III DK.I JAKARTA

BAGIAN AKADEMIK
DAN KEMAHASISWAAN

Persyaratan
b - Pelayanan -

Telah mengajukan surat
permohonan Verifikasi Akun
SINTA:

Mengisi form isian (Nama,
Jabatan, Alamat email afiliasi

!J

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

"
.

Sekretaris Lembaga memerintahkan
Kepala Akademik dan
Kemahasiswaan guna melaksanakan
Pemberian Akun Verifikator SINTA
melalui Unit Layanan Terpaduo (ULT)
LLEDIKTI 3 atau melalui aplikasi
Sistem Layanan Terpadu SIL@t;
Pengelola Data Akademik akan
memberikan akun dan pasword
Verifikator SINTA serta melaporkan
pemberian akun dengan surat kepada
Kkasubag, dan Kkepala bagian akademik
& kemahasiswaan;

Sekretaris Lembaga memeriksa draft
surat pemberian akun verifikator
SINTA ;

Pengadministrasi mengarsipkan surat
pemberian nkun verifikator SINTA
yang telah di ace sekretaris dan
Kepala baginn akademik dan
Kkemahasiswaan.

www.lapor.go.id

STANDAR PELAYANAN

PEMBERIAN AKUN
VERIFIKATOR SINTA

Produk Pelayanan

Akun dan Login
Verifikator Sinta Tingkat PT

DI PUNGUT

ALUR PROSEDUR
I
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RISET DAN TEKNOLOGI
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.I JAKARTA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN

STANDAR PELAYANAN

BAGIAN SUMBER DAYA
PERGURUAN TINGGI

PEMBERIAN REKOMENDASI
BEASISWA DOSEN

29,

3o,

3

-

3

-

k2 R

RAN

38,

R

Persyaratun IPK tidak diberlakukan untuk BUDLDN dosen,
Meskipun demikian, PPs Penyelenggara pada umumnyn
memiliki persyaratan IPK pada saat proses penerimaan
mahasiswa baru;

Jangkn waktn pemberian BUDLDN/EN adalah maksimom
36 bulan untuk program doktor (S3);

. Setelah menyelesnikan studi, penerima BUDLDN diwajibhan

untuk kemball mengabdi ke perguruan tinggl tempat bekerjn
selama Int 1 tahun (o adalah lama masa menerima BUDLDN
dalam sutuan tahun);

Setelah menyelesaikan studi, penerima BUDLEN diwajibkan
untuk kemball mengabdi ke perguruan tinggl tempat bekerja
selama 2041 tahon (o adalah lama mass menerima BUDLLN
dulam satuan tuhun);

Penerima BUDLEDN/EN yang melanggar ketentuan-Ketentuan
tersebut dikenakan sunksi berupa pengembalion dana
BUDEDN/EN sebesar dun Kali jumiah yang dikeluarkan oleh
Pemerintah ke Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara
(KPPN) melalui mekani pengembalinn yang berlaku;

L Tidak bisa menggunakan BUDLLN untuk mendapathan

gelar kedua dalam strats yang sama;

Untuk dosen tetap, umur pelamar tidak lebih dari S0 tahun
Ketika mendaftur BUDI-LN;

Pelamar BUDELN yang berstatus suami dan istel dari bidang
Kellmuan yang sama tidak diperkenankan melamar pada
perguruan tinggl yang sama dan/atau dibimbing oleh
promotor yang sama.

Sistem, mekanisme,

dan prosedur

Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta
menyampaikan surat permohonan tertulis
ditujukan kepada Koordinator melalui Unit
Layanan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3 atan
melalui aplikasi Sistem Layanan Terpadu
SiL@at;

. Pejabat/pegawai yang ditunjuk

melaksanakan tugas menyiapkan surat
rekomendasi beasiswa dosen;

. Pejabat/pegawai yang ditunjuk

melaksanakan tugas menyampaikan surat
rekomendasi beasiswa dosen kepada
Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta.

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi beasiswa Dosen

DI PUNGUT

ALUR PROSEDUR

PIMPINAN
PERGURUAN TINGGE

1
& ,!M
APLIKASI Ut
ST LLDIKTIY

PERSIAPAN
SURAT

* 9

-

PENYAMPAIAN
SURAY

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

EI LAPOR!

LATAMAN ALPIRALE BAN POt AR AN Boi I RAKTAT
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.1 JAKARTA

BAGIAN SUMBER DAYA
PERGURUAN TINGGI

STANDAR PELAYANAN
PEMBERIAN REKOMENDASI

BEASISWA DOSEN

Persyaratan

1. Surat Permol dari Pimpi Perguruan Tinggi Swasta
(Rektor/Ketuw/Direktur) (Khusas rekomendusi usulan
pendaltaran BUDEDN/LN)

2. NIDN (Print Out dari Laman hitp:/forlap.diktlgo.id)
sebagal Dosen Tetup (Khusus rekomendasi usulan
pendaftaran BUDLDN/LN):

L Salinan Surat Keputusan Pengangkatan sebagal Dosen Tetap
(Khusus rekomendasi usula pendaftaran BUDEDN/LN);

4. Salinun legalisir lazah SUDAV, dan S2Sp. disabloan pejabat
yung berwenang (Cap Stempel Basah) (Khusus rekomentasi
usulan pendaftaran BUDIDN/LN);

5. Salinan Surat Kep Jut terakhir dan penetapan
ungha kredit, disahkan oleh pejabat yang berwenung
(Khusus rekomendasi usalan pendaftaran BUDIDN/LN):

6. Salinan Surat Keput kenaikan pangkat terakhir,
disahkan oleh pejabat yang berwenang (Khusus rekomendasi
usulan pendaftarun BUDEDN/LN);

7. Salinan sertifikat buktl kemampuan berbahasa Inggris
dengan nilal TOEFL institusional (I'TP) minimal 500 atan

IBT minimal 68, stan TELTS minimal 5.5, vang masih

.

berlaku (maksimal 2 (dua) tahun sejak sertifikat dikelwarkan),

Apabila adn dus syueat stan lebib nilal TOEFLAELTS yang
bertaku di PT luar negeri yang dituju, syarst nilai TOEFL/
TELTS darl PT luar negerd yang berlakn (Khusus rekomendasi
usulan pendaftaran BUDIEN);

8. Ashi sertifikat peng bahasa p (selain
Inggris) yang digunakun d perguroan tinggl atan negura
tojuan yang masib beelaky (maksimal 2 (dua) tuhun sejak
sertifiknt dikeluarkan) dan sesuai standur yang diminta
perguruan tinggl ntun negurs tujuan (Khusus rekomendusi
usulan pendaftaran BUDELLN)

9. Asli Letter of Acceptance (LoA) atun Letter of Offer (LoO)
yang masih berlaku dan bebas syarat (unconditions!) dari
perguruan tinggi luar negeri yang dituju (Khusus rekomendasi
usulan pendaftaran BUDI-LN)

10, Pelamur harus mempunyal usulan penclitinn (rescarch
proposaly dan rencana publikasi di jurnal internasional
bereputasi yang disctujul oleh, atau sekurang-kurangnya
sudah dikomunikasikan secara fertulls dengan calon
pembimbing di pergurnian tinggi luar negeri yang dituju
(Khusus rekomendast usulan pendafturan BUDILN)

11, Kartu pendaftaran beasiswa (BUDI-LN) yang diundub pada
fnmun hetp/beasiswa dikti.godd/bppin (Khusus rekomendasi
zin wawanears BUDI-LN);

Bk

Pelayanan

12, Surut pengumuman punggilan wawancara calon
penerima beastswa BUDIE-LN yang dikeluarkan oleh
Direktorat Sumber Daya Iptek dan Pendidikun Tinggi
beserta lampiran daftar peserta wawancaras BUDI-LN
(Khusus rekomendasi izin wawancars BUDILN);

13, Salinan sertifikat bukti ) potensi akademik
CTPA) minimal S50 (kb rek dasi izin ]
BUDLLNY

14, Surat pengumuman hosil wawancara beasiswa BUDLLN
yang dikeluarkan oleh Direktorat Sumber Daya Iptek dan
Pendidikan Tinggi beserta bumpiran daftar peserts wawancars
BUDLLN (khusus rekomendasi tzin Studi Lanjut BUDI-L?

15, Duftar Riwasat Hidup (Khusas rekomendasi izin Stadi
Lanjut BUDI-LN):

106, Surat perjanjian ditandatangani di atas meteral Rp6.000 bagi
dosen PNS (khusus rekomendast izin Studi Lanjut BUDILN);

17, Salinan KTF (Khusus rekomendasi kzin Studi Lanjut BUDELLN):

18, Pas foto berwarns ukuran 436 dengan latar belakang putih
(Khusus rekomendasi bzin Stadi Lanjut BUDI-LN);

19, Surat pernyutuan tidak sedung menerima beasiswa duri
lembaga mana pun (Khusus rekomendasi izin Studi Lanjut
BUDLLN);

20, Paspor Dinas yung masih berlaku (Khusus rekomendasi izin
Studi Lanjut BUDILN);

21 Memenubi persyaratun Tugas Belajur vang ditetapkan pads
Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 48 Tahun 20

22, Pencrima BUDLDN diwajibkan untuk mengikuti selurnh
ketentuun akademik yung berlaku di PPs Penyelenggara
BUDEDN dan/atun Peraturan Menteri Pendidikan Nasional
Nomor 48 Tubun 2009;

25 Mendapatkan persetujuan Pemimpin Perguruan Tinggl Swasta

24, Hanya diperbolebkan mengajukan usulan kepada satu
pergurian tinggl () penyelenggara BUDLDN;

25, Heasiswa BUDI-DN tidak diberikan kepada pelamar yang
pernah menerima BPPS, BU, atan Beasiswa Luar Negerl Dikn
pada jeojang pendidikan pascasarjana yang sama;

26. Beasiswa BUDI-DN tidak diberikan kepada mereks yang
sedang menerima beasiswa (yang meliputi: biaya hidup,
biaya pembeliun buku, biaya penelitian,dan/atan biaya
penyelenggarnan pendidikan) yang bersumber dari dana
Pemerintah Republik Indonesia:

27, Beasiswa BUDI-DN diberikan Kepada mahasiswa yang

perkulinhan pads gasal (perkuliah
dimulal pada bulan september);

25, Batas usia Dosen pengusulicalon penerima BUDI-DN/LN
maksimal S0 tahun  pada tanggal | September tabun berjalan;

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

-EILAPOR!
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www.lapor.go.id
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|/B RISET DAN TEKNOLOGI
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BAGIAN SUMBER DAYA
PERGURUAN TINGGI

Persyaratan
> - Pelayanan -

1. Surat permohonan dari Pimpinan
Perguruan Tinggi Swasta
(Rektor/Ketua/Direktur);

2. Research Progress Report yang
ditandatangani oleh supervisor;

3. Publikasi hasil penelitian pada jurnal
internasional.

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

1. Pimpinan Perguruan Tinggi
Swasta menyampaikan surat
permohonan tertulis ditujukan
kepada Koordinator melalui Unit
Layanan Terpadu (ULT)
LLDIKTI 3 atau melalui aplikasi
Sistem Layanan Terpadu SIL@t;

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas menyiapkan
surat rekomendasi beasiswa luar
negeri;

3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas
menyampaikan surat rekomendasi
perpanjangan waktu beasiswa
luar negeri kepada Sekretariat
Jenderal Biro Sumber Daya
Manusia.

Lo assasasasacasl

STANDAR PELAYANAN
PEMBERIAN PERPANJANGAN

WAKTU BEASISWA
LUAR NEGERI

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi perpanjangan
waktu beasiswa

DI PUNGUT

ALUR PROSEDUR

FIMPINAN
PERGURUAN TINGGE

i "e .
APLIKASI Lt
SLaT LLDIKTEY

‘M

PERSIAPAN
SURAT

SURAT

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH Il D.K.I JAKARTA

BAGIAN SUMBER DAYA
PERGURUAN TINGGI

Persyaratan

Pelayanan

--

1. Surat permohonan dari Pimpinan Perguruan |
Tinggi Swasta (Rektor/Ketua/Direktur);
2. NIDN (print out dari laman !
http:/Morlap.dikti.go.id) sebagai Dosen Tetap; |
3. Asli surat lolos butuh dari Pimpinan Perguruan
Tinggi Swasta yang lama; |
. Salinan surat Keputusan pengangkatan sebagai |
|
I
|

.

Dosen Tetap dari Perguruan Tinggi Swasta
yang baru;
. Salinan legalisir ijazah SI/D.V, S2/Sp.1,
dan S3/5p.2;
Salinan surat Keputusan jabatan terakhir:
Salinan surat keputusan Kenaikan pangkat terakhir?
8. Surat pernyataan Dosen Tetap ditandatangani |
di atas meterai Rp6.000,00;
9. Salinan KTP; |
10. Salinan Sertifikat Pendidik (Khusus dosen yang
teluh memiliki sertifikat pendidik); I
|
|

"

6.

P

11, Surat rekomendasi dari LLDIKTI sebelumnya
(Khusus pindah homebase lintas LLDIKTI).

Sistem, mekanisme,

dan prosedur

. Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta
menyampaikan surat permohonan tertulis
ditujukan kepada Koordinator melalui Unit
Layanan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3 atau
melalui aplikasi Sistem Layanan Terpadu
SIL@T;

4. Pejabat/pegawai yang ditunjuk melaksanakan
tugas menyiapkan surat rekomendasi pindah
homebase;

5. Pejabat/pegawai yang ditunjuk melaksanakan

tugas menyampaikan surat rekomendasi

pindah homebase kepada Pimpinan

Perguruan Tinggi Swasta.

| LAPOR!

AN PEIARLAN B INE ALK TAT

ww.lapor.go.id

STANDAR PELAYANAN
PINDAH HOMEBASE DOSEN

TETAP YAYASAN

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi pindah Homebase
Dosen tetap Yayasan

DI PUNGUT

ALUR PROSEDUR

PIMPINAN
FERGURLAN TINGGY

| |

.e

- eyt
APLIKAS) e
SiLa Y LLIIKTL)Y

PERSIAPAN
SURAT

PENYAMPAIAN
SURAY




KEMENTERIAN FENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.I JAKARTA

BAGIAN SUMBER DAYA
PERGURUAN TINGGI

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

. Pimpinan Perguruan Tinggi
Swasta menyampaikan surat
permohonan tertulis ditujukan
kepada Koordinator melalui Unit
Layanan Terpadu (ULT)
LLDIKTI 3 atau melalui
aplikasi Sistem Layanan
Terpadu SIL@t:

. Tim penilai jabatan akademik
yang ditunjuk melaksanakan
tugas melakukan penilaian
angka kredit terhadap berkas
yvang diusulkan oleh Pimpinan
Perguruan Tinggi Swasta;

. Tim penilai jabatan akademik
yang ditunjuk menyampaikan
hasil penilaian jabatan
akademik terhadap berkas yang
diusulkan oleh Pimpinan
Perguruan Tinggi Swasta;

. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas
memasukan data secara online
melalui laman pak.dikti.go.id
untuk disampaikan ke
Direktorat Jenderal Sumber
Daya IPTEK dan DIKTIL

STANDAR PELAYANAN
REKOMENDASI JABATAN
AKADEMIK DOSEN LEKTOR
KEPALA DAN PROFESOR

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi usulan jabatan akademik
dosen ke Lektor Kepala atau Profesor

DI PUNGUT

ALUR PROSEDUR

-
B

FIMPO AN

FENGUMEAN TINGG) d

ArLIRAM
Ml

’. i
PENYAMPAIAN
DATA BASIL PENILALAS

PENVAMPAAN

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEDUDAYAAN
[l RISET DAN TEKNOLOGI

W LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGG!
Ly WILAYAH 111 D.K.1 JAKARTA

BAGIAN SUMBER DAYA
PERGURUAN TINGGI

STANDAR PELAYANAN
REKOMENDASI JABATAN

DOSEN LEKTOR KEPALA
DAN PROFESOR

Persyaratan

I, Surst Permeh el Pianpi Perguruan Tingys Swusta
(Rekrnr Ketun/Direktur):

2. NIDON (Primt Owt duei Laman Mip: fortspodikiigo. )
sebagni Dusen Tetag:

1 Saligan Surat Kep P hatan sebagai Dosen Tetap:

4, Saliman begafishe Tuzal SIS L das S35p.3;

S. Sallean Surat Keputosan Femberian Tugas Belajur, bagl
Dosen yang Baru Menyelesaiboun Tugas Bebsjur:

6. Salinen Surut Keputusan Pengaktifan Kembalt setelab
Sclosal Melaksannkan Tugas Delujur,

T Al Daftae Usuban Penetnpan Angha Keodit (DUPAR)
yung telah ditandatangant oleh Pejabut yang berwennng:

K Saliean Kepntwson Pesetapan Angha Kredit (PAK) terakihle,
disuhlian oleh Pejabiat yang herwenany:

0, Safiman Surnt Keput Juk Terukhir
10, Saliman Sectifikat Fendidik Dusen (Serdon ), Disahkan obeh
Pejabat yung Berwemang;

1L Saliman Surut Keputisen Kenaikan Panghat Terakhis,
Disalihan wich Pejahat yung Berwenang:

12 Asli Surat Pernyutann Meluk kan K Pendidil
dan 1% parum (Ditand. i i Ates Meternl Rpo 000.90);

1Y, Asli Surat Keterumgan Melaksamakan Kegintun Fenelitiun
(Diundatangani di Arss Metersd Rps 00b,00);

T4 Asll Daftar Kegl Penehi 1 1
Meteral Rp.a000,00):

15, Ashi Surut Permyotann Melahsumaban Pengabdian Pada
Masyarahat (Ditamdatumgnnd (i Atus Meterai Rps 000,00

16, Asli Serut Pernyntann Melubhsumalan Kegiatun Pennnjung
Teidtharma Pergurean Tinggl (Ditandatanganl J1 Atas
Metersl Hps 000, 040);

17, Ash Berita Acarn Pertimbangan/Persetujuan Senat
Perguruan Timgui/ Kriterimm

IN, Dafiar Hadire Sapat Senats

19, Asli Sutat Pernyatunn Pemgesatun Hasll Vilidasi Karys
Tiniah (Ditasdatumgand 8 Atas Meteral Rpaion,un);

20, Ash Surat Pernyutunn Kesboehan Karya Hinish
(Ditandatangani di Atas Meterai Rpé. 080,00);

20 Asl Lombnr Hoslt Pevilsinn Korya Umiah Peer Review;

T2, A Jurnal das Karya Hoviak;

23, Bukti Unggab Jurnal dan Karys lmiah:

24, Matn Kolinh yung Dismpi/Ditsing dan Karya Hmiok
Horus Sesund deagan Bidung Nma/Hjazah Terakhir serta
Penempatan Sexuai dengan Fakaltoa/Prodi yang Relevan;

25, Paling singhkat 2 tahun Jitu ki fuls terukhir atiun
dulum panghat terakhirg

26, Telah memennh) angha kredit yung dipersyarathan baik
secars Lsmalatil moepen setiop imvnr Kegintan pals limghup

Jubatan tervebut;

4l Arun

Pelayanan

w A Laeknor Kepuka:

L Pendidikan = 409

L Penelitian > 30%;

3. Pengabdian kepada Masyarakat < 1046

4, Venunjung Tri Dharmas < 100,

ke Profesor:

T Pendidihan = 35%;

L. Penclitian > 459,

X Pengabidiun kepada Masyurakat < 10%;

A, Penunjamg Tri Dhgormes < 108,

27 Memilili sertifikar pendidik;

IR Memifild hmalifiboast ahademih dolaoes (S3) (Khusus Kenaikan
Fabutum ke profesor dan Kenuibon ke Lektnr Kepaln/
Profesor securs Lancat Jabatan)

20, Paling simghat X tudinm setelah mempernkeh ijazah doktor
{83} (Khiesus hennikan jabatan ke profeser);

ML Menniliki pengatsman herja sebagal Dosen Tetup pafing
cimphat 10 tadoen (Whusis kenaikan ahatum ke profesar ),

S Memdlik) Knrya (bmkah yasg Hpablissihsn daksm:

u e Lektoe Kepabe:

L Memiliki karya llmink yong dipabbilosikan dalom
Jwrmal Hirviah nassonal terakreditasi stan internasional
sebagal penudis portans bagi vamg memiliii Kealifikas
whadesih dekior (N5);

2L Memilikl ksrys llmiak yang dipabbilasikan dalnm
Jurmal Wmiah internasienal stun imfernasional
berepatasi sebagai pemnlis pertama hags yang memibiki
Suadifikasl nhondemik magister (S

X Memliki pating sodibit 2 Karva (bmish yuny
dipubilikasiban pada jurnsl (bnkah nteressdoes)
berepatasl webagal pesubls pertama (Kh loncat
Jobatan dari Asisten AN ke Leltor Kepalay

4 Memilikl karva ilmink yang dipubfilasikan dalom
Juermal Winviah wasbonad dasiatae indornusional seluogant
penulis utams (Khuses keaaihan panghaut dalam
Noghenp jubstan Lektor Kepalu),

ke Profesor:

L Memiliki karya llminh yumg dipabiihasikan dalim
Jurmal Mindiah intermasional bereputasi sebagal penidis
portansal

2. Membliki paling sedibit 4 Karys (hnish yung
dipublikosiban pada jurnal lkmiah internssions)
berepstasl sebagal pesulis pertama (kh loncal
jabatan dari Lektor ke Profesory:

B Maeoniliki karya ilmviah ynng dipehfilasikan dnlom
Juwrmal Modsh ausbonal teeakoreditasd sebiagal pensli

pertates (i Renulhan pusghat daliem Bnghup
Inbatan Prafesan.

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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BB miseroan eiciotoor STANDAR PELAYANAN
KoL)/ LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI PENILAIAN ANGKA KREDIT
BAGIAN SUMBER DAYA JABATAN AKADEMIK DOSEN
PERGURUAN TINGGI ASISTEN AHLI DAN LEKTOR

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

1. Pimpinan Perguruan Tinggi
menyampaikan surat permohonan
| tertulis ditujukan kepada Kepala, DI PUNGUT e
melalui Unit Layanan Terpadu T '
(ULT) LLDIKTI 3 atau melalui
aplikasi Sistem Layanan Terpadu
' SiL@xt;

2. Pejabat/pegawai LLDIKTI 3 yang
ditunjuk menindaklanjuti
rekomendasi Tim penilai dengan
menerbitkan Penetapan Angka
Krerdit (PAK) dan Surat
Keputusan Jabatan Akademik, e

|
.,
jika rekomendasinya disetujui; e d "&J

3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk

Produk Pelayanan

Penetapan Angka Kredit dan Surat
Keputusan Jabatan Akademik Dosen

menyampaikan Penetapan Angka ATERAM L

Kredit (PAK) yang sudah

ditandatangani Kepala LLDIKTI |_|_'I

3, kepada pimpinan perguruan ™

tinggi pengusul; . .“ 2
4. Pejabat/pegawai SDPT

mengembalikan berkas usulan "AKE R

yang telah dinilai (disetujui
maupun tidak disetujui), kepada
pimpinan perguruan tinggi
pengusul;. TR AT

BERKAS USULAN PAN

B}
|

el

e
w

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.I JAKARTA

BAGIAN SUMBER DAYA JABATAN AKADEMIK DOSEN
PERGURUAN TINGGI ASISTEN AHLI DAN LEKTOR

STANDAR PELAYANAN
PENILAIAN ANGKA KREDIT

Persyaratan

b o o ar ar aw e e aw Pelayanan - o a av e e av

Layanan penilaian angka kredit untuk jabatan akademik Asisten
Ahli dan jabatan akademik Lektor bagi dosen perguruan tinggi
di lingkungan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah 3,
terdiri dari ¢
L. PENGANGKATAN AWAL
Persyaratan :
1. Surat Permoh dari Pimpi

Persynratun :
1. Surat Permoh dari Pimpi Pergurunn Tinggi

(Rektor/Ketua/Direktor);
2. Memiliki NIDN/NIDK (lampirkan hasil cetak dari forlap
dikti):
3. lazah Magister/sedernjat yang telah dilegalisir untuk
> usulan ke Asisten Ahli atau Huzah Doktor/sederajat yang
(Rektor/Ketua/Direktur); J
St nd il A0 telah dilegalisir untuk usulan ke Lektor:
2. Memiliki NIDN/NIDK (lampirkan hasil cetak dard forlap 4. Telah memenahi paling sedikit 10 (sepuluh) angka kredit
dikti; i luar angka kredit ijuzab yang dihitung sejak yang
bersanghutan melaksunakan tugas sebagal dosen tetap:
Asisten Ahli:
u. Pengajaran = 55% X 102 5.5;
b. Penelitian 2 25% X 102 2.5;

Perguruan Tioggi

3. Ljmzah Magister/sedernjat yang telah dilegalisir untuk
usulan ke Asisten Ahli atan Hazah Doktor/sederajat yang
telah dilegalisir untuk usulan ke Lektor:

4. Telah memenuhi paling sedikit 10 (sepulub) anghka kredit
i Tuar angkas Kredit ijazah yang dibitung sejak yang

b Lak \ e MM SW% X101
ber me tugas sehagai dosen tetap: d. Penunjang <10 % X 10<1.
Asisten Ahli: fasini = =

#. Pelaksunaun Pendidikan > 55% X 10 2 5.5;

i 9 X <
b, Pelaksanaan Penelitian > 25% X 10 2 2.5; o Fewpuiscnn S e 0 2

b. Penelitian > 35% X 102 3,5;

\ ¢ Pelaksanaan P2M < 10% X 10< ; : 1
x SIORX IS e PIM  <10%X10<1;
Lc:'""""“"' Penunjang  S10% X101, d. Penunjang <10 % X 10< 1, I

& N
. Pelaksanaan Pendidikan > 48% X 10 >4,5; 5. Nilad prestasi Kerja paling kurang bernilai baik dalom

I (satu) tahun terakhir;
b, Peluksanaan Penclitiun > 35% X 10 2 3,5
X > 35 23,5 i
= Polakiannan PIM <10% X 10<1; 6. Memiliki pengalaman mengajar pada pendidikan tinggl
: ~ paling Kurang 2 tahun:
d. Kegintan Penunjung < 10% X 101, z
\ 7. Memiliki knrya iminh yang dipublikasikan pada Jurnal
5. Nilai prestast kerfa paling karang bernital baik dalam . z
3 Nasional sebagai penulis pertama;
SR SR M) 8. Telah melaksanakon minimal | Kegiatan pengabdian
6. Memiliki karya ilmiah yang dipublikasikan pada Jurnal g peny

Nasional sebagal penulis pertama; peda maysraKat;
e SOCPR PRI B e e 9, Daftur Usul Penctupan Angka Kredit (DUPAK);

pada maynrakat; : 10, Pernyataan melaksanakan pendidikan dan pengajaran
8. Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK): SURBRUARERS! MmN Aered Yo

; 1ok " M e g '
9. Pernyataun melaksannkan pendidikun dan pengajaran A ::‘T."::;;:u g $

ditandatangani atasan dosen ybs; 13 Pereyatesn Y ) e )
Io':':. r:;’n.:l::n IR g masyarakat ditandatangani atasan dosen ybs;
11, Pernvataan .3.: & \ Kallas konad 13, Pernyataan melak kan Kegiatan P j

: m-s)'nr-lml llmml-lngnnl':u:un dosen ;h\* ditandntaxgans Mtasin dosed ybai
MRS > R e et 14, Persetujuan sennt fakultas yang dibuktikan dengan

12. Pernyataan an K Pe

" Berita Acara Senat dan daftar hadir Rapat Senat;
15, Surat Keputusan sebagai Dosen Tetap Yayasan;
16, Pakin Integritas bermaterni Rp 6000, yang ditandatangal
oleh dosen ybs,
HLNAIK JABATAN KE LEKTOR,
Persyaratun &

ditandatangani atusan dosen ybs;
13. Persetuj senant fakultas yang dibuktik Jeng:

Berita Acara Sennt dan daftar hadir Rapat Senut;
14.Surat Keputusan sebagai Dosen Tetap Yayasan;
15, Pakta Integritas bermaterai Rp 6000, yang ditandatangai

oleh dosen ybs:

1L ALIH FUNGSI DARIJABATAN LAIN KE DALAM JABATAN L e N TR M T
AKADEMIK DOSEN i

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.I JAKARTA

BAGIAN SUMBER DAYA
PERGURUAN TINGGI

2. NIDN/NIDK (lampirkan hasil cetak dari forlap dikti);
3. Memenuhi angka kredit yang dipersyaratkan, secars
Kumulatif maupun setiap unsur Kegiatan:

STANDAR PELAYANAN
PENILAIAN ANGKA KREDIT

JABATAN AKADEMIK DOSEN
ASISTEN AHLI DAN LEKTOR

10. Pernyatann melak kan Kegi P j
ditandatangani atasan dosen yhs;
11 Persetujunn senat fukultas yang dibuktikan oleh Berita

a. Pelaksanaan Pendidikan > 45 %, Acara Senut dan daftar hadir Rapat Seaat;
b. Pelaksanuan Penclitian = 35 %, 12.Surat Kep Inpassing pangkat/ golongan Penata,
¢. Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat < e
10 %. 13, Pakta Integritas bermaterai Rp 6000, vang ditandatangai
d. Kegintan Penunjang tridharma < 10 %, oleh dosen ybs
4. Minimal telah 2 tahun dalam jabatan akademik Asisten
Ahliz

5. Memiliki karya ilmiah yang dipublikasikan pada Jurnal
Nasional schagai penulis pertama;
6. Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK);
7. Pernyataan melaksanakan pendidikan dan pengajaran
ditandatangani atasan dosen ybs;
8. Pernyatann melak K litian ditand. i
atasan dosen ybs;
9. Pernyataan melak kan g bdian Kepad:
masyarakat ditandatangani atasan dosen ybs;
10, Per lak kan Kegi P jang
ditandatangani atasan dosen yhs;
11 Persetujuan senat fakultas yang dibuktikan oleh Berita
Acara Senat dan daftar hadir Rapat Senat;
12.Surat Keputusan Jabatan Asisten Ahli dan Penetapan
Angka Kredit (PAK);
13, Pakta Integritas bermaterai Rp 6000, yang ditandatangai
oleh dosen ybs
IV.NALK PANGKAT / GOLONGAN DALAM JABATAN
LEKTOR
(Penata, 11/c 8 Penata tingkat 1, 111/d), atau
(Lektor 200 1 Lektor 300)
Persyaratun :
1. Surat Permoh dari Pimpi Pergurnan Tinggi
(Rektor/Ketua/Direktur):
2. NIDN/NIDK (lampirkan hasil cetak dari forlap diktiy;
I Memenuhl angha kredit yang dipersyaratkan, sceara
Kumulatif maupun setiap unsur Kegiatan:
a. Pelaksanuan Pendidikan > 45 %,
b, Pelaksanuan Penclitian 2 35 %,
¢, Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat <
10 %.
d. Kegiatan Penunjang tridharma < 10 %,
4. Minimal telah 2 tahun dalam pangkat/golongan Penata,
re;
5. Memiliki karya ilmiah yang dipublikasikan pada Jurnal
Nasional dan/ atun internasional scbagai | li
6. Daftar Usul Penctapan Angka Kredit (DUPAK);
8. Perny sk f Yitian ditand
atasan dosen ybs;

9 P 1ol 1 FR TR} 1
. Per

Ly

mu; arakat dllud-!ugl-'i atasan dosen \ bs:

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI

s —— REKOMENDASI PENDIRIAN

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI PERGURUAN TINGGI SWASTA

Persyaratan
4 Produk Pelayanan
Pelayanan g
Surat permohonan yang disusun oleh Pemimpin ' 5 3
Badan Hukum Penyelenggara PTS yang dinlamatkan Surat rekomendasi atau pertimbangan.

kepada Kepala LLDIKTT Wilayah 111 Jakarta dengan
menyertakan berkas persyaratun yang telah dipindai .
(scun) berwarna dan dialib-format menjadi PDF ke P
LLDIKTI Wilayah 11 Jakarta dengan rincian sebhagai .

//‘MAK!IIMA\I\*\ TIDAK —

berikut: ' { \

| | DI PUNGUT
\ HARI / BIAYA

\ /
KERJA

a. Akta Notaris Pendirinn Badan Penyelenggara; .
b. SK Menkumham tentang Pendirian Badan
Penyelenggara; '

¢, Sertifikat Status Lahan Pendirian;

d. Instrumen Akreditasi Perguruan Tinggi; . ALUR PROSEDUR

e, Pernyatnan Komitmen Pemennhan Syarat .

- Minlmum
L Dokumen Kerja sama dengan dunia usaha atay .
" Industri untuk program pendidikan vokasi (l\'husus:. PENGLSUL
Apabils Ada Pembukann Program Studi Vokasl)

e a— -

Sistem, mekanisme, e / \

|
dan prosedur \ i 1
[ p
| .
o \

1. Pemimpin Badan Penyelenggarns PTS yang

mengusullian Pendirian PTS menyampaikan surat ’ St
permohonan usulun disertal berkas persyaratan JARRH 2
ditujukan kepads Kepaln LLDIKTI Wilaysh 111 3 ss‘ n 2
Jukarta melatul Unit Layanan Terpadu (ULT) "

LLDIKTT 3 atau melalui aplikasi Sistemn

Layanun Terpadu SIL@t; PENGRAJIAN

2, Pegawai/Pejabat yang ditunjuk melakukan v o
kajian/telnuh/analisa dan jika diperlukan FENGESATIAN z — 3
mengundang Badan Penyelenggara IS untuk
melakukun presentas] kepads Pimpinan LLDIKTI
Wilayab (1 N et
3. Pegawal/Pe¢jabat yang ditunjuk menyusun s

Rancangan Surat Rekomendasi,
4, Surat rekomendasi/pertimbangan yang telah

disahkun oleh Kepala LLDUKTT Wilayah 111

disamipaikan kepada Dirjen Kelembagaan Iptek

dan Dikii, serta ditembuskan kepada Pengasul, BIRIEN KELEMBAGAAN . - PENGUSUL

ITTEX & IIKTY

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

3 RISET DAN TEKNOLOGI
& LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI

e WILAYAH I D.K.I JAKARTA

STANDAR PELAYANAN

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

REKOMENDASI PEMBUKAAN
PROGRAM STUDI

Persyaratan
Pelayanan

-—--—J

Surat permobonan yang disusun oleh Femimpin

Perguruan Tinggl yang dislamatkan kepada Kepala

LLDIKTI Wilayah 111 dengan menyertakan berkas

persyaratan yang telah dipindai (scan) berwarna dan

dinlih-format menjadi PDF dengan rincian sebagai

berikut:

a. Surat Usul Pembukuan Program Studi dari
Pimpinan Pergurusn Tioggi;

b. Pertimbangan Senat Perguruan Tinggl:

¢ SK lzin Pendirian PT;

d. Akta Notaris Pendirian Yayasun;

¢, SK Kumham Pengesahan Yayasan;

L Instrumen Pemenuhan Syarat Minimum .\kredllu\i.

Prodi;
g Dokumen Kerja sama dengan dunia usaha atau ‘
Industri (Khusus untuk pembukaan program .

pendidikan vokasi).

“ Sistem, mekanisme,
| dan prosedur

L. Pemimpin Perguruan Tinggi yang mengusulkan
Pembukaan Program Studi menyampaikan surat
permobonan usulan disertal berkas persyaratan,
ditajukun kepada Kepala LLDIKTI Wilayah 111
Jakarta melalui Unit Layanan Terpadu (ULT)
LLDIKTI 3 atau melalui aplikasi Sistem Layanan
Terpadu SILaG

2 Dilakukan pengkajian, evaluash, dan jika i
perlukan mengundang Perguruan Tinggl untuk
melnkukan presentasi oleh Pejubat/pegawal vany
di tunjuk Kepals Baglan Kelembagaan & Sistem
Informasi;

3. Proses pengesahan rekomendasi yang telah di kaji
oleh pejabat/pegawii terkait;

4, Surat rekomendast/pertimbangan yang teluh
disahikan oleh Kepala LLDIKTI Wilayah 111
disampaikan kepada Dirjen Kelembagsan IPTEK
dun DIKTL, serta ditembuskan kepada pengusul;

I LAPOR!

L S0 B B B 0 R el

ww.lapor.go id

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

7/ MARSIMALN

TIDAK .
( 14 ) o1 punGuUT
\ HARI / BIAYA

\ /
KERJA_/

ALUR PROSEDUR

oxLNg OFFLING

| mer | ; EEEER

LOLOs




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

ﬂ RISET DAN TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN
P wnavan s REKOMENDASI PEMBUKAAN
SAGrAW Ty Sacaaea s PROGRAM STUDI DI LUAR

DAN SISTEM INFORMASI KAMPUS UTAMA

Persyaratan

Pelayanan Produk Pelayanan

Surat Permaol vang « oleh Pe f

Pergurian Tingei vang dintamathan hepada Kepala LLDIKTI Surat rekomendasi atan ')cr“mba“gan-

Wiluyah HI dengan melampirknn berkas persyaratan vang lcl.-h.

digindal berwarma dun telah dialih forneat POF dengan rincian .

sehugal berikut:

W AKEa Notaris Badun Penyebenggara (Yoyasan/ Ferkumpulon .
Peryarikatan) dari Pendirian bingga perububas terakhir
(Khusus PTS) .

. SK Pengesalean ataw surnt pencatatan darl Kemenkumiam

. _TIDAK L
| DI PUNGUT

tentang Pendirian hinggs perubalian teralhie (Khosus I'TS) \
. SK Lzin Penvelenggnraan 1 . HARI / BIAYA

. Surat Perthmbangan Seaut I°1 .
. Surat Persetujuan Badan Ponvelenggnra (K I'TS)
Kerjo sama dengon dunia wsala otan indestei untok |mnumm.
pendidikan vokasi

~tEn

ALUR PROSEDUR

I g Imstrwmen Pemenuban Syarut Minimum Akreditusd Prodi .

B Surat dein dard pemerintal decosh pembukaan PSDHKL
yung juga memmat jumlah peneriosaan mahasiswn biarn .

| setiag scmsester

1k Sertifibar atan perjunjian sews menyens lshan dan gedung . PENGUSUL
I'SbHklL

-

> —a—

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

¥ | ;
ot
L. Pemimpin Perguruan Tinggi yang mengusulkan K

Pembukaan Program Studi Di Lur Kampus Utama vLr \ , SILAT
menyampaikan surat permohonan disertai berkas el
persyaratan ditujukan kepada Kepala LLDIKTI '_\s “p2

Wilayah HI Jokarta melalul Unit Layanan Terpado
(ULT) LLDIKTE 3 utau melalui aplikasi Sistem
Layanan Terpadu SILa t; LOLDE  FENGRASAN
2, Kepala Bagian Kelembagaan dan Sistem Informasi v
menunjuk Pejabat/pegawai untuk melakukan PINGESANAN — 3
kajian/telanh, dun jika diperfukan mengundang
Pemimpin Perguroan Tinggi untnk melakukan

presentasi;
3. Pejubat/Pegawai yang ditunjuk menyusun

/ 4 \
F -
Rancangan Surat Rekomendasi. !
4. Surat rekomendasi vang telah disahkan oleh Kepals t

PENYUSUNAN
SURAT HEKOMENDASY

LLDIKTI Wilayah 1 Jakarta disampaikan kepada
Dirjen Kelembaguun IPTEK dan DIKTL, dan

ditembuskon kepada pengusul, DOLEN KELEMBAGAAN  PENGUSUL
PTEK & DIKTT

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

EI LAPOR!
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
w RISET DAN TEKNOLOG!

L "8 Y LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI STANDAR PELAYANAN
st se i REKOMENDASI PERUBAHAN
BAGIAN KELEMBAGAAN BENTUK PERGURUAN TINGGI

DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
4 Produk Pelayanan
L Pelayanan -y
Surat permohomin disusun oleh Pemimpin Ferguruan '

Vinggi (FIN) atan Pemimpin Badun Penyelenggorn ll'TN‘ Surat rekomendasi atau pertimlungan.
vany dinlamatkan kepada Kepala LLDIKTT Wilayak 11
Jakarts dengan meny ertakan berkas persyaratan yang
tetab dipindal (scan) berwarns dan dialib-formot menjadi
PFOF dengun rincian sebagal berikut:

a. Akta Notaris Hadun Penvelenggarn dari Pesdirian
hingga perubaban terakiir (Khasves FTS)

b, SK Pengesahan atan surat pencatatan dari
Kemenkumbum tentang Pendivian hingga perubahan
terakhir (Khusus FTS)

- €. SK lzin Penyelengguraan 1

& Surat Pertimbangun Senat I'1
e Instrumen Pemenuhan Svarat Minimum Akreditusi
L Prodi {jika sekaligas membuka prodi)
. Permyutaan Komitmen Pemennhan Svarat Minkmum
; g Kerpn samn dengan dunts wsahue ntau industel nntuk

DI PUNGUT

ALUR PROSEDUR

L-------

progeam pendidion yokasi (jika sekaligus membuka FENGUSLL
prodi)
>, — a— —

Sistem, mekanisme, o / \

| dan prosedur 'i I 1 i

1. Pemimpin Badan Penyelenggara (P1S) atau

Pemimpln Perguruan Tinggl (PTN) yang " \ it
mengusulkan Perubahan Bentuk PTS LLDIKTTA .
menyampaikan surst permohonan usulan disertal ) I.. ﬂ 2
berkas persyaratun, ditujukan kepadn Kepala ‘\s

LLDIKTI Wilayuh I Jakarta melalai Unit
Layanan Terpadu (ULT) LEDIKTI 3 atau melalui Szaia rncwu\\

aplikasi Sistem Layanan Terpadu SILG@t; g s 2

2. Kepala Bagian Kelembagaan dan Sistem Informasi PENGESAIAN I I — 'w 3
menunjuk Pegawani/Pejabat untuk melakukan
kajian/telaah/analisa dan jika diperlukan
mengundung Badan Peanyclenggara PTS untuk
melakukan presentasi,

74\
A Pejubat/Peguwal yang ditunjuk menyusun t < ﬁ

PENYUSUNAN
SUNAT REXOMENDASY

Rancangan Surat Rekomendasi

4. Surat rekomendasi/pertimbangan yang telah
disahkan oleh Kepals LLDIKTI Wilayah 111
dissmpaikan kepada Dirjen Kelembagaan IPTEK

DIRLEEN KELEMBAGAAN FENGUSEL
dan DIKTL, serta ditembuskun kepada pengusul. (PYEK & BIRTH

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

EILAPOR!
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

:’zﬂ!:A?iﬁuLgK:::(:Gzlummun TINGGI STANDAR PELAYANAN
AN T Dokt SR SRR REKOMENDASI PINDAH LOKASI

ATAU BINAAN

BAGIAR EELEMDAG PERGURUAN TINGGI SWASTA

DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
P ly Produk Pelayanan
elayanan R
Surat Permobonan disusun oleh Pemimpin Badan '
Penyelenpgura (PTS) stan Pemimpin Perguruss Tinggi ' Surat rekomendasi atau pertimbangan.
(PUN) yong dinhematian hepads Kepuls LELDIKTI Wikayah -

11 dengnn melampirkan berkus persyaratan yung telah dip- '
indad berwarna dan telak dialih format PDF, dengan rincian
sebagnl herikut: ” ~

A .
2, Akta Notaris Badan Penyelenggars duri Pendiran lui-r_gu. / MAKSIMAL \ TIDAK ——" #r
g | »

perubaban terakhir (Khasus PTS) ( 14 :, DI PUNGUT ll

\ HARI / BIAYA =

b SK Pengesulan atun surat penestatan dari '
Kemenkumbam tentang Pendirian hinggs perubnhan .
teruhhir (khisus 1°TS)

< SK lzin Penyelenggaruan ' '

. Surar Pertimbaagan Senat 11 '

\
\
\

N\ KERJA

ALUR PROSEDUR

€. Sertifihst stan perfanjban sews menyews lnhan dan
gedung calon Kampus utams
f. Surat permyatuan dari dosen dan mabasiswa tentang
hesedian pindab lokasi kampus wtama
» St rebhomendast LLDIK T wilayah Pengasul
(Khwsies bagd PTS vang sl pladah ke LLDIKTY

A\
"U- —'Iﬁh".) — — J

Sistem, mekanisme, . / \

dan prosedur 'i I 1 j

L. Pemimpin Badan Peayelengyara (PTS) stau Pemimpin

n

FENGUSI

Perguruan Tinggl (I'IN) yang mengusullan Perubahan e \ , g
Lokasi Kampus Utama menyasmpaikan surat LLDIKTES 2

permobonun disertai berkas persyaratan ditujukan . a 2
kepatts Kepala LLDIKTE Wilayah U Jakarts melului -‘5‘ n

Unit Layanan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3 atsu melalui
aplikasi Sistem Layanan Terpadu SILG 13 \

2. Kepala Baginn Kelembagaan dan Sistem Informasi Locoe PENGRANAN
menunjuk Pejabat/pegawnd untuk melakukan Kajian/
telaah, dan jika diperiukan melakulan visitusi ke lokasi PENGESAIIAN — 3
hampus wiama yang divsulkan,

3. Pejubat/pegawai yang ditunjuk menyusun
Rancangan Surat Rehomendusi

4. Surat rekomendaxi yany telah disahkan oleh Kepala
LLDIKTI Wilayah 11 disampaikan kepada Dirjen

y g \
P -~
Kelembagaan IPTEK dan DIKTL, serta ditembuskan t l

PENYUSUNAN
SUMAT NEXOMENDAS

kepada peagusul, Surat Rek fasi juga ditembuskan
kepada Kepals LELDIKTI Wilayah Setempat apabils
perubabon lokasd mengakibnthan adanya alih

pesmbinann. DN KELEMBAGAAN PENGISUL
IPFTER & DIKTI

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

‘m LAPOR!
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

. RISET DAN TEKNOLOGI
W LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
e WILAYAH I11 D.K.1 JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan

Pelayanan

Surat Permohonun disusun oleh Pemimpin '

Badan Penyelenggara PTS vang dialamatkan

kepada Kepala LLDIKTI Wilayah LI dengan

mencantumkan alasan perubahan nama serta ‘

melampirkan berkas persyaratan vang teluh

dipindai berwarna dan telah dialib format PDF,

dengan rincian sebagai berikut: .

L. Surat usulan dari Ketun Badan Pcn)clonggnra.
(Yavasan/Perkumpulan/Pervarikatan) disertai
alasan perubahan

2. AKkta Notaris Badan Penyelenggars dari
Pendirian hingga perubahan terakhir

3. SK Pengesuhan atau surat pencatatan dari
Kemenkumbam tentang Pendirinn hingga
perubahan terakhir

4. SK Izin Penyelenggaraan PTS

'&" - o= —-—
Sistem, mekanisme,
i dan prosedur

L--

. Pemimpin Badan Penyelenggara PTS yang
mengusulkan Perubahan Nama Badan
Penyelenggara menysmpuikan surat pengantar/
permohonan usulan disertai berkas persyaratan
kepnda Kepala LLDIKTI Wilayah T Jakarta
melalui Unit Layanan Terpaduo (ULT) LLDIKTI 3
atau melaluiaplikasi Sistem Layanan Terpadu
SiLit;

2. Kepala Bagian Kelembagaan dan Sistem Informasi
menunjuk Pegawai/Pejabat untuk melakukan
Kajlan/telanh/analisa dan jiks diperlukan
mengundang Pengusul untuk melakukan presentasi;

3. Pegawai/Pejabat yang ditunjuk menyusun
Rancangan Surat Rekomendasi;

4. Surat Rekomendasi yang telah disahkan oleh

Kepala LLDIKTI Wilayah I melalui mekanisme

Rapat Pleno kepada Dirjen Kelembagaan IPTEK

dan DIKTL, serta ditembuskan kepada Pengusul.

\ HARI /

STANDAR PELAYANAN
REKOMENDASI PERUBAHAN

NAMA BADAN PENYELENGGARA
PERGURUAN TINGGI SWASTA (PTS)

Produk Pelayanan

f-\ TIDAK .
| DI PUNGUT
BIAYA

e
/ MAKSIM

\KERJA
N

ALUR PROSEDUR

PENGUSLL

N

& w

7/
1
\

By e
walf 2
SN

ot FENGRAZIAN

PENGEAAAN l I e W 3
/ 4 \ PENYUSUNAN

SURAT REXOMENDAS)
DIRJEN KELEMBAGAAN
IFEEX & DIXTY

PENGUSLYL

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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~ 1. SK Pengesahan atau surat pencatatan dari Kemen

~ 4. SK lzin Peayclenpgarann FTS
- 5. Apabila Alik Kelola TS disertai perubaban bentuk

3 v
L perobaben beniuk PIS

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

[ ) RISET DAN TEKNOLOGI
§7 3 LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
Gd WILAYAH 11 D.K.1 JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
Pelayanan

1

Surat Per n yang di oleh Pemimpin Badan '
Penyelenggura TS yang akan menerioma alih kelola PTS .
yang dislamatkan kepada Kepala LLDIKTT Wilayah 11
dengan mencantumkan alasan pengaliban pengelolaan sertn .
melampirkon berkas persyaratan yang telah dipindai
berwarna dan telah dialilk format PDF, dengan rincian .
sehayal berikut:

L. Surat esolan dari Ketua Badan Penyelengpara
(Yovasan/Perkumpulan/Peryarikatan) yang akan
mengalih kelola disertal alasun alih Kelola

2. Akt Notaris Badan Penyeleaggara dari Pendirian
hingga perubahan terslhir (Badan Penyelenggara
lwman dam baru)

kumbam tentung Pendirian hinggs perubahan
terakhir (Badan Penyelenggara lama dan barn)

PTS, maka mengikuth persyaratan dokumen

------4

Sistem, mekanisme,

dan prosedur

L. Pemimplin Badan Penyelenggara PTS yang
mengusulkan Alih Kelola menyampaikan surat
permohonan disertai berkas persyaratan kepada
Kepala LLDIKTI Wilayah 111 Jakarts melalul Unit
Layamun Terpadu (ULT) LLDIKTE S atuu melalul
aplikasi Sistem Layanan Terpadu SiLat;

2. Kepaln Bagian Kelembagaan dan Sistem Informasi;
menunjuk Pejabat/pegawai untuk melukukan
Kajian/telanl dan jika diperlukan mengundung
Badan Penyelenggara yung akan menerima alih
keloka untuk presentasi kepada LEDIKTI Wilayah
i

1. Pejabat/pegawai yang ditunjuk menyusun
Rancangun Surat Rekomendasi.

4, Surat rekomendasi yang telah disulikan oleh Kepala
LLDIKTI Wilayah 11 disampaikan kepada Ditjen
Kelembagaan IFTEK dan DIKTL, serts
ditembuskan kepada Pengusul,

STANDAR PELAYANAN
REKOMENDASI ALIH KELOLA

PERGURUAN TINGGI
SWASTA (PTS)

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan,

/wmmuu\

TIDAK .
14 ) DI PUNGUT
BIAYA

. HARI |,
N KERJA_/

ALUR PROSEDUR

FENGUNLL

ver \ , Ser

LEKT S r 2
. q‘ad 2
nv.um\\

PENGESANAN u —_— w

7N\
t 1

IMIJEN KELFMTIAGAAN PENGUSTL
IPTEK & DIKTY

FENYUSUNAN
SURAT HEKOATENDASY

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

w RISET DAN TEKNOLOGI
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WP WILAYAH I1I D.K.l JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
v - Pelayanan — -

Surat Permobonan yang disusun oleh Pemimpin
Perguruan Tinggi yvong dialamatkan kepada Kepala .
LLDIKTE Wiluyah U dengan mencantumbun wlasan .
perubabun nama serts melampirkon berkas
persyuratan yung telah dipindui bersurmn dun telah
diulih Tormat PDF, dengan rinciun sebagai berikot:
1. Akta Notaris Badan Penyelenggars dari
Pendirian hingga perabahan terakhir (Khusus
ISy
L SK Pengesahan atan surat pencatatun dari
Kemenkumham tentang Pendirinn hingen
perubaban terakhir (Kbhusos PTS):
3. SK Lzin Penyelenggarnun IMT;
A, SK Lzin Penyelenggaran Prodi;
5. Dokumen daftur Namy Program Studi yvang
divsullaan perubahannya, dan disuson sesuni
I‘ dengun formut dalam bentuk Excel

1s

-----------J

' Sistem, mekanisme,
dan prosedur

1. Pemimpin Perguruan Tinggi menyampaikan
surat permohonan usulan disertai berkas
persyaratan ditujukan kepada Kepala
LLDIKTI Wilayah 111 Jakarta melalui Unit
Layanan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3 atau
melalui aplikasi Sistem Layanan Terpadu
SIL@t;

4. Kepala Bagian Kelembagaan dan Sistem
Informasi; menunjuk Pejabat/pegawal untuk
melnkukan kajian/telanh dan jika diperlukan
mengundang pengusul untuk presentasi;

5. Pejnbat/pegawni yang ditunjuk menyusun
Rancangan Surat Rekomendasi;

6. Surat rekomendasi yang telah disahkan oleh
Kepala LLDIKTI Wilayah HI disampaikan
kepada Ditjen Kelembagaan IPTEK dan
DIKTI, serta ditembuskan kepada Pengusul.

-ELAPOR!

LATARAR AARRAL Ban PR S A R TaS

www.lapor.go.id

STANDAR PELAYANAN
REKOMENDASI PERUBAHAN

NAMA PROGRAM STUDI

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

\ TIDAK
)DIPUNGUT

BIAYA

ALUR PROSEDUR
F -~
ﬁ FENGUSLL
T

i -
mr \ l St

LLDIKTIY . .
- ﬁ‘d H 2
LOLDS PENGRANIAN

o A
PENGESANMAN I I e w 3

FENYUSINAN
SUNMAT REKOMENDASY

IMIJEN KELEMBAGAAN rFENGUSLL
IFTEX & (IKTH




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI STANDAR PELAYANAN
WILAYAH III D.K.I JAKARTA

REKOMENDASI PERUBAHAN

BAGIAN KELEMBAGAAN NAMA PERGURUAN TINGGI SWASTA
DAN SISTEM INFORMASI

P t
;rsyara o Produk Pelayanan
== elayanan e e
Surat Permohonan disusun oleh Pemimpin ‘
Badan Penyelenggara (PTS) atau Pemimpin | Surat rekomendasi atau pertimbangan.

Perguruan Tinggi (PTN) vang dialamatkan
kepada Kepala LLDIKTI Wilayah 111 dengan '
mencantumkan alasan perubahan numa serta | BT

melampirkan berkas persyaratan vang telah . Funxsiiar \ TIDAK _

dipindai berwarna dan telah dialib format PDF, 1 4 ) DI PUNGUT
dengan rincian sebhagai berikut: HARl BIAYA

u. Akta Notaris Badan Penyelenggara dari O KERJA_/
Pendirian hingga perubahan terakhir (Khusus
PTS);

b.SK Pengesahan atau surat pencatatan dari
Kemenkumham tentang Pendirian hingga
perubahan terakhir (khusus PTS);

¢. SK lzin Pendirian P13

d.Surat Pertimbangan Senat PT;

—

» —
- Sistem, mekanisme,
dan prosedur

L--

1. Pemimpin Badan Penyelenggara (PTS) atuu \ V4
Pemimpin Perguruan Tinggl (PTN) menyampaikan .‘,.,‘.'::1, 3 a oo
surat permohonan usulan disertal berkas . " 2
persyaratan ditujukan Kepada Kepala LLDIKTI l\ﬁ‘

Wilayah HI Jakarta melalul Unit Layanan Terpadu
(ULT) LLDIKTI 3 ntay melalul aplikasi Sistem \
Layanan Terpadu SIL@1t o 0N

2. Kepala Baglan Kelembagaon dan Sistem Informasl PENCREARAN I l w 3
menunjuk Pejabat/pegawal untuk melakukan o
Kajian/telunh, don Jika diperlokan mengundang
perguruan tingpl untuk presentasi; PENVURUNAN

3. Pejabat/pegawal vang ditunjuk menyusun 4 SURAT HEKOMENDASE
Rancangan Surat Rekomendasi; e

4. Surat rekomendas yang telah disahkan oleh Kepala
LLDIKTI Witayah 1T disampaikan kepada Ditjen
Kelembagaan IPTEK dan DIKTL serta

ditembuskan Kepada Pengusul.
DIIEN KELEMIAGAAN  PENGUSUL
IFTEK & DIKTI

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

-EJLAPOR!
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

[ RISET DAN TEKNOLOGI
£ 5% 3§ LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
¥ WILAYAH Il D.K.I JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan

. Pelayanan

Surut permahonan yang disusun olch Pemimpin Badan
Penyelenggara TS vanyg akan melakukan penggabungan
Pergoruan Tingg yang dislamathan kepada Kepals
LLDIKTI Wilsyah 111 dengan mencantumban slasan
Peoggabuagsn Pergurunn Tiaggi serts melamplriun herkas
persyaratan yung teluh dipindal berwarna dan telah dialih
format PDF :
L AKta Nataris Badan Penyvelenggara dari Pendirian
hingga perubahan terakbir (Badan Penyelenggara
lama dan baru)
. SK Peagesahan atau surnt pescatutan dari
Kemenkumbam temtung Pesdician hingga
perubaban terakhir (Badun Penyelenggara lama
dan barun)
SK lein Penyelenggarusn PTS yang akan
dignbungkan
. Apabila Penggubuagsn PTS diserta perubahan bentuk
I"TS dan pembukuan prodi, maks menglkutl persyarutun
dokumen perubahan bentuk TS dan pembukaan prodi. ‘

v

o

-

‘---------—--4

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

1. Pemimpin Badan Penyclenggara yang akan
mengusulkan Pengpabungan Perguruan Tingpl
menyasmpaiakn surat permohonan disertal berkas
persyaratan kepada Kepala LEDIKTI Wilayah 111
Jukarta melalul Unit Laynnan Terpadu (ULT)
LLDIKTI 3 atau melalul aplikasi Sistem Layanan
Terpado STL@

2. Kepala Bagion Kelembagaan dan Sist
Informasi monunjuk Pejabat/pegawal untuk
melakukan kajian/telash dan jika diperlukan
mengundang Badan Penyelenggnra yang aknn
melakukan penggabungan Perguruan Tinggi
untuk melakukan presentasi kepada pimplnan
LLDIKTI Wiluyah 115

3. Pejabat/pegawal yang ditunjuk menyusun
Runcangan Surat Rekomendasi;

4, Surat rekomendasi yang telnh disahkan oleh
Kepaly LLIMKTI Wilayah 111 Kepada Ditjen
Kelembagaan IPTEK dan ditembuskan Kepada
Pengusul.

STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASI PENGGABUNGAN
PERGURUAN TINGGI SWASTA

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atan pertimbangan.

-~ N,
(/HAI!HMAI \

,, . TIDAK .
(14 ) o1 PUNGUT
\ HARI / BIAYA

N\ KERJA

ALUR PROSEDUR

FENGLML

: & s
vl f 2

FENGRAJIAN

o\
. |

BINIEN RELEMBAGAAN
ITTEK & DIKTY

FENYUSUNAN
SUMAT REKOMENDASH

PENGUSI
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

oy B s T STANDAR PELAYANAN
| Ty REKOMENDASI PENYATUAN
PERGURUAN TINGGI SWASTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan

! Pelayanan Produk Pelayanan

Surat Permohonan yvang disusun oleh Pemimpin
Badan Penyelenggara PTS vang akan melakukan
penyatonn Perguruan Tinggi yvang dialamathan
Kepada Kepals LLDIKTE Wilayah 1 dengan
mencantumkan alasan peayatuan dan melampirkan .
berkas persyaratan yang telah dipindai berwarna l / TIDAK =
dan telah dialih format PDF, dengan rincian schagal

e \ DI PUNGUT

1. AKkta Notaris Badan Penyelenggara dari Pendirian

hingga perubahan terskhic (Badan Penyelenggnra .
lnma dan baru)

2. \Ah Pengesahan atinn surat |bn.l(‘-llnl'.l_ll dari ' ALUR PROSEDUR
Kemenkumbam tentung Pendirian hinges
perubahan terakhir (Badan Penyelenggara lama
dan baru)

. SK lzin Penyelenggaraun PTS yang akan
tisatukun

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

i

' PENGUSUL
'-----------J

Sistem, mekanisme, - / 1 \ i

dan prosedur

L. Pemimpin Badan Penyvelenggura yang skan 'h i

mengusnlkan Penyatuan Pergoruan Tinggi 2 \ ,
menyampainkn surat permohonan disertai berkas “_:,":" 3 e 3 o
persyaratun kepada Kepals LLDIKTI Wilayah 111 ° 2 2
Jakarta melalui Unit Layanan Terpado (ULT) “ﬁ" n

LLDUKTE Y atan mebalul aplikosi Sistem Layvanan

Terpadu SILia

Kepaln Bagion Kelembagann dan Sistem Informusi e I o
menunjuk Pejabat/pegawni untuk melakukan )

kajinn/telanh dan jika diperfukan mengundang EENGRBARAN u S— w 3
Badan Penyclenggara yang akan melakukan
penyutuan Perguraan Tinggi untuk presentusi

kepada pimpinan LEDIKTI Wilayah 11
3, Pejabat/peguwal yung ditunjuk menyusun

VERN
Rancungun Surat Rekomendasi; t ‘ﬁ

!-)

PENYUSUNAN
SUBAT REXOMENDASE

4. Surnt rekomendasi yang telah disahkan oleh
Kepala LELDIKTT Wiliayah T kepada Ditjen

Kelembagaan IPTEK dan ditembuskan kepada

Pengusul. DIRIEN KELEMIAGAAN  PENGUSUL
IFTEK & IKTT

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

www.lapor.go.id




KEMENTERIAN FENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

& x‘.t::f;z:"n:s::gkmmmmn TINGGI STANDAR PELAYANAN
¥ WILAVAH 111 D.K.1 JAKARTA REKOMENDASI PENUTUP

BAGIAN KELEMBAGAAN PERGURUAN TINGGI SWASTA
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan

! Pelayanan Produk Pelayanan

Surat Permohonan yang disusun olch

Pemimpin Badan Penyelenggara PTS vang '

dinlamuatkan kepada Kepala LEDIKTIW ila_\‘nh.

1T dengan mencantomkan alasan penutupan
dan menyertakun berkaspersyaratan yang

telah dipindai berwarna dan telah dialih lormnl' \ TIDAK =

PDF, dengan rincian sebagai berikut: }l DI PUNGUT

1. Akta Notaris Badan Penyelenggara dari
Pendirian hingga perubahan terakhir
(Khosus PTS):

. SK Pengesahan atau surat pencatatan dari
Kemenkumham tentang Pendirian hingga
perubahan terakhir (Khusus PTS);

. SK lzin Penyelenggaraan P'T;

. SK Penyelenggaraan Prodi;

. 5. Surat Pcrlimhn-nb'un Senat PT,
1., A S p—— A ——

| Sistem, mekanisme,

dan prosedur 'i - I 1 d

. Pemimpin Pergurunn Tinggi yang mengusulkan

Surat rekomendasi atau pertimbangan

BIAYA

‘e

ALUR PROSEDUR

-

rENGUSHYL

---J

Penutupan Program Studi menyampiikan surat Ly \ , SiaT
permobonan usulan disertunl berkas persyaratan LLINKTIS .

hepda Kepakn LLDIKTT Wikayah 1 Jukarts 2 HI‘ d 2
melalul Unit Layunan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3 b \

atun melalui aplikasi Sistem Layanan Terpadu “~
St PENGRATIAN

w~

. Kepala Bagian Kelembagann dan Sistem Informasi ; "
menunjuk Pejubat/pegawal untok melakukun FPENGESAMAN u —_— 3
Kajian/telazh dan jika diperiukan mengundang

Pengusul untuk melaknkun presentasi Kepala
plmpinan LLDIKTE Wilayah 111:
Pejabat/pegawai yung ditunjuk menyusun

7\
Rancangun Surat Rekomendasi; t ﬁ

PENYUSUNAN
SURAT REXOMENDASE

T

.

. Surat rekomendasi/pertimbangan yung telah
disahkan oleh Kepala LLDIKTE Wilayah 111
disumpaikan kepada Dirjen Kelembagaan IFTEK
dan DIKTL serta ditembskan kepada Pengusul

IHRIEN KELEMUAGAAN PENGLSUL
IFTEX & DIKTY

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN FENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

|/ RISET DAN TEKNOLOGI
£ VY LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAK TINGGI
e WILAYAH 11 D.K.1 JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan

Pelayanan

Surat Permohonan yang disusun oleh
Pemimpin Badan Penyelenggara PTS yang
dialamutkan Kepada Kepala LLDIKTI Wilayah
I dengan mencantumkan alasan penutupan
dan menyertakan berkas persyaratan yang
telnh dipindal berwarna dan telah dialih
format PDF, dengan rincian sebagai berikut:

1. Akta Notaris Badan Penvelenggara dari
Pendirian hingga perubahan terakhir
(Khusus PTS);

2. SK Pengesahan atuu surat pencatatan dari
Kemenkumhbam tentang Pendirinn hingga
perubahan terakhir (Khosus PTS):

3.SK lzin Penyelenggaraun PT;

4. SK Penyelenggaraan Prodi;

5. Surat Pertimbangan Senat PT. d

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

L. Pemimpin Perguruan Tinggi yung mengusulhan
Penutupan Program Studi menyampuikan surat
permohonan usulan disertai berkas persyaratan
kepada Kepala LEDIKTT Wilsyah 11 Jakarta
melalui Unit Loyanan Terpado (ULT) LLDIKTI 3
atuw melalui aplikasi Sistem Layunan Terpadn
SiLang

2, Kepala Bagian Kelembagaan dan Sistem Informisi
menunjuk Pejabat/pegawai untuk melakukan
Kajiun/teluah dun jika diperiukan mengundang
Pengosul untub melakuban presentasi kepada
plmpioan LLDIKTE Wilayah [11;

3. Pejabat/peguwai yang ditunjuk menyusun
Rancangan Surat Rekomendasi;

4. Surst rekomendasi/pertimbangan yang telub
disabkan oleh Kepala LLDIKTI Wilayah 111
dispmpaikan kepada Dirjen Kelembagaan IFTEK
dan DIKTL sertu ditembskan kepuda Pengusul,

STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASI PENUTUPAN
PROGRAM STUDI

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

ALUR PROSEDUR

FENGUSLL

o~

ver \ , SiLey

LLIMKTT e .
Ll f 2
pLos / PENGRANAN

PENUESAHAN
73\

IHRIEN KELEMUAGAAN FENGUSLL
IFTER & Ik
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KEMENTERIAN PENDIDIKEAN, KEBUDAYAAN,
‘“;v RISET DAN TEENOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
¥ WILAYAH I DK JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
o~ Pelayanan -

Surat permohonan yang disusun
oleh Pemimpin Perguruan Tinggi
vang dialamatkan kepada Kepala
LLDIKTI Wilayah I dengan
mencantumkan Kondisi/
perkembangan implementasi
penjaminan mutu di Perguruan
Tinggi pengusul.

L-“nn“.."..nd

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

1. Pemimpin Perguruan Tinggi yang
mengusulkan Fasilitasi Penguatan Sistem
Penjuminan Moty menyampaikan surat
permohonan kepadn Kepala LLDIKTI
Wilayah L1, dapat disampaikan secara offline
melalui Unit Layanan Terpado (ULT) atau
bisa melalui aplikasi SILa@ T;

2. Kepala Bagian Kelembagnan dan Sistem
Informasi menunjuk Pejabat/Pegawai untuk
melakukan kajiun/telaah terhadap Kebutuhan
fasilitusi yang akan diberikan, dan juga
melakukan koordinasi dengan pihak-pihak
vang terkait,

. Surat pemberitahaun/undangan yang telah
disnhkan oleh Kepala LEDIKTI Wilayah 11
disnmpaikan kepada Pengusul dan
ditembuskan kepada Fasilitator/Pakar
beserta pemimpin instansinya.

L

/e Ny
/ MAKSIMAL

STANDAR PELAYANAN
PERMOHONAN FASILITASI

PENGUATAN SISTEM
PENJAMINAN MUTU INTERNAL

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

. TIDAK L
| DI PUNGUT

\ KA/ *
ALUR PROSEDUR

AR
gl | |
Y S

LLIMKTEY r 2+
Ll f 2
o /n.m.'wuu\

wass [}
N
|

FASILITATON

e

FEMIMPIN
INTANSI
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
5 RISET DAN TEKNOLOGI
3" LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
e WILAYAH I D.K.I JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
v - Pelayanan -

Surat permohonan yang disusun
oleh Pemimpin Perguruan Tinggi
vang dialamatkan Kepada Kepala
LLDIKTI Wilayah Il dengan
mencantumkan kondisi/
perkembangan implementasi
penjaminan mutu di Perguruan
Tinggi pengusul.

B S S S S ———

| . .
“ Sistem, mekanisme,
‘ dan prosedur

L. Pemimpin Perguruan Tinggi yang
mengusulkan Fasilitusi Penguatan Sistem
Penjaminan Mutu menysmpaikan surat
permohonan kepada Kepala LLDIKTI
Wilayah 11, dapat disampaikan secara offline
melalui Unit Layanan Terpudu (ULT) atan
bisa melalui aplikasi SILa’1;

2. Kepala Bagion Kelembagaan dan Sistem
Informasi menunjuk Pejabat/Pegawai untuk
melnkukon kajinn/telanh terhadap kebutuhan
fasilitasi yang akan diberikan, dan juga
melakakan Koordinasi dengan pihak-pihak
yang terkait,

.« Surat pemberitahuan/vodangan yang telah
disahkan oleh Kepala LELDIKTI Wilayah 111
disampaikan kepada Pengusul dan
ditembuskan kepada Fasilitator/Pakar
besertn pemimpin instansinya,

T

h““““““““d

STANDAR PELAYANAN
PERMOHONAN FASILITASI

PENGUATAN SISTEM
PENJAMINAN MUTU EKSTERNAL

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

TIDAK _

) DI PUNGUT
BIAYA =

ALUR PROSEDUR

(o]

A

uer , SMiav

30
vt
po—

PENGESAHAN I - I

L3N

'
FASILITATOR FEMEMPIN
INTANS)
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w KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, STANDAR PELAYANAN
3 RISET DAN TEKNOLOGI
L2 REAGE LATANAN PRRIIEAN THHON PERMOHONAN FASILITAS

BAGIAN KELEMBAGAAN

PENGUATAN STATUTA

DAN SISTEM INFORMASI PERGURUAN TINGGI

p ]

Persyaratan
 — Pelayanan —

Surat Permohonan yang disusun oleh
Pemimpin Badan Penyelenggara
dan/atau Pemimpin Perguruan Tinggi
vang dialamatkan kepada Kepala
LLDIKTI Wilayah 111 dengan
mencantumkan kondisi atau
perkembangan implementasi tata
kelola dan tata pamong pada
Perguruan Tinggi Pengusul,

/

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
|

. Pemimpin Perguruan Tinggi dan/atau

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

TIDAK _

| DI PUNGUT

BIAYA =

ALUR PROSEDUR

/ln\

o

{

Ew

Pemimpin Badan Penyelenggara yang - S -
mengusulkan Permohonan Fasilitasi LLIIKTE S

Penguatan Statuta menyampaikan surat 2 & ta R 2
permohonan kepada Kepala LLDIKTI .\ﬁ

Wilayah 111:
2. Kepala Bagian Kelembagaan dan Sistem

Lotas /PISGWI.\\

Informasi menunjuk Pejabat/pegawal untuk o O l I

melakukan Kajiun/teluah terhadap kebutuhan
fasilitas yangakan diberikan dan juga

melakukan koordinasi dengan pihak-pihak / 3 \
-

yang terkait;
3. Surat pemberitahuan atau undangan yang
telah disahkan oleh Kepala LLDIKTI
Wilayah III disampaikan kepada Pengusul
dan ditembuskan kepada Fasilitator atan
Pakar beserta pemimpin Instansinya, FASILITAYOR

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
W RISET DAN TEKNOLOGI
i LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
e WILAYAH III D K.I JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
v - Pelayanan —-—

Surat Permohonan yang disusun oleh

Pemimpin Perguruan Tinggi vang

dialamatkan Kepada Kepala LLDIKTI

Wilayah 11T dengan menyertakan berkas

persyaratan vang telah dipindai (scan)

berwarna dan dialih-format menjadi PDF

ke LLDIKTI Wilayah 111 Jakarta dengan

rincian sebagai berikut:

1. Surat Keputusan tentang Pendirian
Perguruan Tinggi:

. Rencana Strategis;

. Rancangan Kurikulum.

W

L------’

W S S S A A A Ao o——

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

1. Pemimpin Perguruan Tinggl yang
mengusulkun Permohonan Fasilitas Perencanaan
Penyelenggarnan Program Studl menyampaikan
surat permohonnn disertal berkas persyaratan,
ditujukan kepads Kepala LLDIKTI Wilayah 111
Jakarta melalul Unit Layanan Terpadu (ULT)
LLDIKTI 3 atau melalui aplikasi Sistem Layanan
Terpadu SIL@1t;

2, Kepala Bagian Kelembagaan dan Sistem Informasi
menunjuk Pejabat/pegawai untuk melnkukan
kajian/telaah terhadap kebutuhan fasilitas yang
akan diberikan dan jugs melnkukan koordinasi
dengan pibak-pibak yang terkait;

3. Surat pemberitahuan atan undangun yang telah
disshkan oleh Kepauls LLDIKTI Wilayah 111
disumpaikan kepada Pengusul dan ditembuskan
kepada Fasilitator! Pakar beserta Pemimpln
Instansinya.

STANDAR PELAYANAN
PERMOHONAN FASILITAS

PERENCANAAN PENYELENGGARAAN
PROGRAM STUDI

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan.

N -
ALUR PROSEDUR
l PENGUSUL
— T

Ll ' =
!hl~; }_?f

BETY o
0% /l'!.\(-'lLIIL\I

FENGESAIAN l I

73\
|

FASILITATOM rFENGIEML
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN

g PENDIDIKAN TINGGI
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGG!
¥  WILAYAH I D.K.I JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
o Pelayanan P

Surat Permohonan yang disusun oleh
Pemimpin calon Badan Penyelenggara
PTS yvang dialamatkan Kepada Kepala
LLDIKTI Wilayah 111 dengan
menyertakan berkas persyaratan yang
telah dipindai (scan) berwarna dan
dialih-format menjadi PDF ke LLDIKTI
Wilayah I Jakarta dengan rincian
sebagai berikut:
1. Akta Pendirian Badan Hukum
Penyelenggara, dan
2. Runcangan Rencana Strategis.

L-------’

J Sistem, mekanisme,
: dan prosedur

© L Pemimpin Bada Hukum Penyelenggara yiung

mengusulhan Fasilitas Perencanaan
Penyelenggarmnn Pergurnnn Tinggi menyampaikan
sural permohonan disertad berkas persyaratan,
ditujukan kepada Kepala LEDIKTI Wilayah 11
Jakarta melalad Unit Lavanan Terpado (ULT)
LLEDIKTE 3 atan melalui aplikasi Sistem Layanan
Terpadu SILat

2. Kepala Bagian Kelembagnan dan Sistem Informasi
menunjok Pejabat/pegawal untuk melakukan
Kajiun/telaah terhadap kebutuhan Gisilitas vang
akan diberikan dan juga melnkukan Koordinasi
dengan pihak-pihak yang terkait;

X, Surat pemberitabuan atun undangan vang telah
disahkan oleh Kepala LLDIKTI Wilayah 111
disampaikan kepada Pengusul,

STANDAR PELAYANAN
PERMOHONAN FASILITAS

PERENCANAAN PENYELENGGARAAN
PERGURUAN TINGGI

Produk Pelayanan

Surat rekomendasi atau pertimbangan,

/ M/A-lbl;;Rl TIDAK

]_ 4 ) o1 PUNGUT

ALUR PROSEDUR
h PENMGUSLL
7 : N

el e
Y S

B o
I

FENGESANAN I I
N\, .

FENGUSLL
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
[ smseT Dax TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN VALIDASI

E "' J LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGG!
i i USULAN REGISTRASI PENDIDIK

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI PADA LAMAN PDDIKTI

Persyaratan

Pelayanan

W --"--"....'.n'-.-‘“-‘"--'-“--v‘-.vl

-~

Persyuruton Nomor Induk Dosen Khusus (NIDK)
. Saut divnsulkan NIDK, berdasarkan
Permenristeldikti No 2 Tahun 2016 berusia

‘ L Perssuratun Nomor Indok Dosen Nusional (NIDN)
a. Dianghkat sebagai Dosen Tetnp Maksimal Berusia
S8 Tahun (Permenristekdikti No 2 Tahun 2016);

b, Tidak Herstatus sebagai Pegawai Tetap pada paling tinggi:
| Instansi Lain, Meliputi: b, PNS, TNL POLRI, Penclitl, Perekayisa, Praktisi
1) NS non-dasen (PNS Pembkot/Pemda, FOLRI, 64 Tahun

. Dosen Purna Tugas selain Profesor : 65 < 69 tahun

L Profesor Porna Tugas : 70 - 78 Tahun;

. KT terbaru yang musih berfnka (herwarna/usli

Thukan fotokopiy;

Foto;

Surat Keterangan Sehat Rohani;

Surat Keterangun Sehat Jasmuni;

Surut Keterangan Bebas Norkotikag

Surat Pernyatann dird Pimpinan PT;

. Surat Perjonjinn Kerjo:

SK sebagal Dosen dengan Perjunjian Kerja:

m. Surat ijin dari pimpinan instansi induknya
(Menteri, Kepaln Lembagn, Kepula Staf TNI,
Kepala Polrl, Kepala Dacrah, Direktur Utama)
ntin yang diberikan kewenangan oleh pimpinan
tersebut, fika yang bersanghutun misib sebagii
pegawai atan karyawan aktif,

. Surat keternngan mengajar dan judwal mengajar
minkmum | (sotu) semester dalam 1 {sato) tuhun
sehanyak 4 (empat) SKS, vang disabkan oleh
pimpinan pergurann finggi.

., Dosen asing ¢
1) tzin kerja di Indonesia;

2) jabutan akademik paling rendah associate
professor; dan

3) puling sedikit memiliki 3 (tiga) publikusi

4) m. Perpanjangan NIDK : Surat Perjunjinn
Kerjn dari Perguruan Tinggi dan Surat
Keternngun Sehat Jasmani dan Robani,

TNL PNS kementerian/lembagn negara seluin
PNS dosen):

2) Gurn tetap/tidak tetap:

3) Pegawal BUMN;

4) Anggota aktif purtai politik dan Jegislanf
(DPR/MPR /! DPRD / DFFD);

5) Konsultan, pengacar, notaris, apoteker;

6) Stutus Kemuhashwaanny s terdaftar &i D
Diktl untuk lulusan setelah tahun 2002,

. Dosen Non-PNS

1) KTP terbarn vang masih berlaky
(berwarnw/ash /bukan fotokopi)

2) Foto;

3) Surat Keterangan Schat Rohuni;

4) Surat Keterangan Sehat Jasmani;

L) Surat Keterangan Bebas Narkotika:

6) Surat Pernyataan dari Fimpinan PT;

7) Surat Keterangan ARl Melaksanakan
Tridhnrmu Perguruan Tinggi:

K) Surat Perjanjian Kerja:

9) SK scbagai Dosen Tetap Ketua Vayusan/Ketua
BPH sang memunt hak dan Kewajiban anturs
calon dosen dan yayasun;

10) Vpnzah lenghap (mulal S-17D-4) Bagi Inlusan
T luar negeri disertalan SK penyeturann
dirt DIKTUPTN yung ditunjuk DIKTE

1) Jika memiliki jabutan fungsionnl, wajib
melampirian SK Jabatan Fungsional
ternkhirnyn,

. Dinen I'NS
1) Haeah benghap (mulai S-1D-4) Bagl Lalusan
T luar negeni disertakan SK peayetarnannyn
vang dikeluarkan oleh DIKTE atan PFIN vang ’
ditnnjok;
2) SK sebagal PNS/CPNS sebagai Dosen Tetup, ‘

~

~FrrrFsem

A Persynratun Nomor Urut Pendidik (NUIY)

A KTP terburn yang masih bertakn (berwarna/nshi
Mukan fotokopi);

b Foto:

. Surnt Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani;

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

~E1LAPOR!
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KENUDAYAAN,
" RISET DAN TEKNOLOGI
® LEMBAGA LAYANAN FENDIDIKAN TINGGI
T, WILAYAH I D.K.I JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
v - Pelayanan —-— -
Pindah homebase:
a Pinddah Homebase Tntra T (Intern):

1) Dosent Nos=PNS dam PNS TN SKosarat
pememputan padu progeam studh dard plepinan
peryguruan finggi:

2) Dasent PNS DIPK @ SK/ural siitusi vang
dikeluarkun aleh Kopertis,

I Pindah Homebuse Antar- T (extern):

1) Surnt Keterungan / SK lolos butuh dart 11
L

2) SK Dasen Tetup P barw vang memunt hak (dan
Aewajibun antare calon dosen dan yayasan;

§) Surat pecmyatian dintas teaterad yung meny llubun.
thdak nda atan Kerja;

4) Surat Perjanjian Kerjar .
£) Rekomemibani LLDIKTE Jiks berbeda atau antar
kopertis, surat rekomendasi LLDIKTT harus ‘
dikelmarkan oleh kedun LLDIKTE tersebat
(awal dan tujuan). .

-----------J

Sistem, mekanisme,
dan prosedur

.Pemohon menyampaikan surat
permohonan tertulis ditujukan kepada
Kepala Lembaga melalui Unit Layanan
Terpadu (ULT) LLDIKTI I atan
melnlui aplikasi Sistem Layanan Terpadu
SiLat;

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas melakukan validasi
usulan pindah homebase:

3. Usulan yang valid menunggu proses
persetujuan oleh admin Ditjen SDID
Kemenristekdikti

4. Data valid yang teluh disetujui oleh

admin Ditjen SDID Kemenristekdikti

disampaikan kepada akun pemohon.

Penanganan pengaduan, saran, dan

www.lapor.go.id

STANDAR PELAYANAN VALIDASI

USULAN PINDAH HOMEBASE
PADA HALAMAN FORLAP DIKTI

Produk Pelayanan

Data Valid Usulan Pindah Homebase

u

| DI PUNGUT l
\ HARI / BIAYA
1
PEMONON
2
ANALISA

TIDAK .
]
Ll
» ﬂ,

uLr 2 .
LLDIKTIIN ‘\‘

t

g ®
PERSETLUUAN n 3

= f
-

PEMOHON

SIL&T

DATA VALID

masukan




HKEMENTERIAN PENDIDIKAN, KENUDAYAAN,
W RISET DAN TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN FASILITASI
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI

WILAYAH III D.K.I JAKARTA PENYELENGGARAAN KERJA SAMA

PERGURUAN TINGGI DENGAN PERGURUAN
TINGGI LAIN, INDUSTRI, DAN INSTANSI LAIN

Produk Pelayanan

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

Persyaratan
v - Pelayanan —

o~
' Sural Peayelengearaan Kerja samn
B . ' Perguruan Tinggi dengan Perguruan
1. Surat pengantar dari Pemohon; Tinggi Lain, Industri, Dan Instansi Lain.
2. Data atau Dokumen Kerjasama: \
|\ N
L . o — - /;AXHIMA;‘. TIDAK
( 77 ) p1PuNGUT
\ HARI / BIAYA =
Sistem, mekanisme, ALUR PROSEDUR
dan prosedur
1
PEMOHON
1. Pemohon menyampaikan surat .-
permohonan tertulis ditujukan
kepada Kepala Lembaga melalui
! .
Unit Layanan Terpadu (ULT) we, N N
. LLDIKTI Il atau melalui aplikasi =k, S 1% d
Sistem Layanan Terpadu SIL@t: P —
2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk Ui : ‘- n SILGT
melaksanakan tugas melakukan LLDIKTT I 'l'l
analisa Usulan Penyelenggaraan
Kerjasama: \
3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk e
3 ; : ®
melaksanakan tugas memfasilitasi FASILITASI n 3
Usulan Penyelenggaraan Kerjasama.,
4. Surat Penyelenggaraan Kerjasama '

akan disampaikan

kepada akun pemohon, h S I] 4

PEMOHON SURAT
PENYELENGGARA

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

www Iapor go |d




w KEMENTERIAN RISET, TEKNKOLOGI DAN

PENDIDIKAN TINGG!
L 000 J LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGG!
¥ WILAYAH 111 D K1 JAKARTA

BAGIAN KELEMBAGAAN
DAN SISTEM INFORMASI

EORyRTMRY Produk Pelayanan
, - Pelayanan -—-
|

Surat Rekomendasi dan Fasilitasi

= - ' Kerja sama Lunr Negeri
1. Surat pengantar dari Pemohon: I 2

STANDAR PELAYANAN FASILITASI
DAN REKOMENDASI USULAN

KERJA SAMA LUAR NEGERI
PERGURUAN TINGGI

2. Data atau Dokumen Kerja samayy

,"M.\xumu \

D N 7 ) DI PUNGUT

\ HARI / BIAYA ={ }
PEERIA,
dan prosedur
PF.\l(lmON
1. Pemohon menyampaikan surat o
permohonan tertulis ditujukan l
 kepada Kepala Lembaga melalui _—— N,
Unit Layanan Terpadu (ULT) (o | 2 d
LLDIKTI LI atau melalui aplikasi lﬁl J \lRlHk»\Sl
Sistem Layanan Terpadu SIL@1t;
2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk e ' ﬁ snar

melaksanakan tugas melakukan
verifikasi data kerjasamas
3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk

melaksanakan tugas membuat REKOMENDASI ﬁ 3

Rekomendasi analisa usulan ANALISA g
Kerjasama; '
4. Pejabat/pegawai yang ditunjuk «
melaksanakan tugas menyampaikan )
data dan informasi kepada h o oS E 4
pemohon.
PEMONON DATA DAN

INFORMASI

" Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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STANDAR
PELAYANAN
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Y LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
| RISET DAN TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN PEMBUATAN
e WILAYAH III D.K.I JAKARTA SURAT KETERANGAN

PEMBERHENTIAN PEMBAYARAN
(SKPP) SERTIFIKASI DOSEN

FeIAySTALEN Produk Pelayanan
v - Pelayanan -

I. Untuk Pegawai yang meninggal, Keluarga atan SKPP yang telah disetujui oleh KPPN

BAGIAN UMUM

pihak yvang bersangkutan memyerahkan antara
lain:
u. Surat keterangan kematian dari rumah sakit/

---J

= >
Kantor Kelurahan; MAKSIMAL
b. Surat keterangan ahli waris dari kantor
Kelurnhang DI PUNGUT \
c. Fotocopi Kartu Keluarga yang mana terdapat . l:(l&]&‘l BIAYA I \

ahli waris didalamnya;
d. Fotocopi K'TP ahli waris: .
2. Surat Keputusan Pensiun Pegawai dari Sub bagian .
Hukum, Kepegawaian, dan Tata Laksana;
3. Surat Keputusan pindah Pegawai dari Sub bag ‘
Hukum, Kepegawaian, dan Tata Laksana; '

"z'r-----------J

Sistem, mekanisme, ee® _ PEMOHON
| dan prosedur ' n ! d

| 1 "
ULT APLIKASI

1. Khusus untuk SKPP pegawai meninggal LLDIKTI 3 N SihLEv
keluarga yang bersangkutan "
menyerahkan persyaratan yang diminta A\
melalui Unit Layanan Terpadu (ULT) =g 2
LLDIKTI 3 atau melalui aplikasi Sistem
Layanan Terpadu SIL@t; VALIDASI 2

2. Kasubag Perencanaan dan Penganggaran TANDA TANGAN
dan Kabag Umum memvalidasi draft ‘

SKPP dan penandatangan oleh KPA/PPK
dan Kepala Seksi Pencairan Dana;

3. SKPP dapat diambil oleh yang
bersangkutan.

m.’ ;

PENGAMBILAN
SKPp

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

/M) RISET DAN TEKNOLOGI
& 'Y 3 LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI STANDAR PELAYANAN

VAR IR DRI anawma PUBLIKASI INFORMASI (WEBSITE,
BAGIAN UMUM MEDIA SOSIAL, DAN SIARAN PERS)

ENisyatatan Produk Pelayanan
v - Pelayanan -

Tayangan informasi pada website,
media sosial, dan siaran pers.

1. Surat Pengantar dari Pemohon:

/;A“m'} TIDAK ==
DI PUNGUT
HARI BIAYA =

KERJA

ALUR PROSEDUR
W SN S S N AN AN g p_—_—o_—_—— J
Sistem, mekanisme, )
dan prosedur I |

2. Bahan atau dokumen (softcopy)
yang akan diunggah ke website,
media sosial, dan siaran pers.

--—-—J

- 1. Pemohon menyampaikan surat er®  PEMOHON
pengantar yang ditujukan kepada j M
Kepala Lembaga Layanan

| Pendidikan Tinggi Wilayah 111 Tt [ '] APLIKAST
Jakarta lewat aplikasi SIL@T atau LLDIKYA \ g Suer
Unit Layanan Terpadu atau » /
Whatsapp Humas LLDIKTI 111

2. Humas mendisposisikan surat ke B"m
Subbagian Sistem Informasi (Khusus
( 2

Website) atau langsung e
mempublikasikan ke media sosial 3 W

atau menjadi siaran pers; ‘
3. Bagian Sistem Informasi = :
menayangkan informasi di Website “ ‘4:.‘
« y . - v
atau Humﬂs mena_\nngkan inrormdSi MEDIASOSIAL PENAYANGAN  SIARAN PERS

di media sosial atau Humas WIBSITE
mengirimkan siaran pers ke media.

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

www Iapor go Id




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.I JAKARTA

BAGIAN UMUM

Persyaratan
> Pelayanan

« Surat permohonan dari Pimpinan Perguruan
Tinggi Swasta;

. Fotokopi Surat Keputusan Ketua Yayasan sebagai
Dosen Tetap;

. Printout dalam laman http:/forlap.dikti.go.id

scbagai Dosen Tetap Yayasan dan memiliki NIDN;

4. Fotokopi Surat Keputusan Jabatan Akademik Awal

(minimal Asisten Ahli dengan angka kredit 100/150)
disertai dengan Penctapun Angka Kredit; '

. Fotokopi Surat Keputusan Jabatan Akademik .

AKhir disertai dengan Penetapan Angka Kredit;

6. Fotokopi ijazah yang dimiliki (SI/D.OV, S2/Sp.| dan .
S3/5p.2) beserta transkrip;

7. Memiliki kualifikasi akademik minimom yang '
diperoleh melalui pendidikan tinggi program .
pascasarjana yang terakreditasi sesuai dengan
bidang keahliannya yaitu : .

a. Lulusan program magister untuk program '

\

o]

-

---‘

n

diploma atau program sarjana; dan
b. Lulusan program doktor untuk program
pascasarjani.
W N SN AENY RN gENW RNV MW _—

Sistem, mekanisme,

dan prosedur

1. Pemohon (PTS) menyampaikan surat
permohonan tertulis ditujukan kepada
Kepala Lembaga melalui Unit Layanan
Terpadu (ULT) LLDIKTI 3 atan melalui
aplikasi Sistem Layanan Terpadu SIL@'t;

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas menyiapkan dokumen
inpassing;

3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas untuk menyampaikan
surat Keputusan penetapan Inpassing bagi
golongan H1/a sampai dengan golongan
11/d kepada Pimpinan Perguruan Tinggi
Swasta.

STANDAR PELAYANAN

PENETAPAN INPASSING
PANGKAT DOSEN GOL III

Produk Pelayanan

Surat Keputusan Inpassing LLDIKTI Wilayah 111
(golongan ruang H1/a sampai dengan HH1/d),

MAKSIMAL

HARI

KERJA

ALUR PROSEDUR

® PEMOHON

-

ULr APLIKASI
LLDIKTI 3 SiLaT

ul

MENYIAPKAN
DOKUMEN

i

-

PENYAMPAIAN
KEPUTUSAN IZIN

1

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

HLAPOR!
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KEMENTERIAN FENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN

£ "% J LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGG]
e WILAYAH 111 D.K.I JAKARTA

REKOMENDASI PENETAPAN

BAGIAN UMUM PASSING PANGKAT DOSEN GOL IV

Persyaratan

Pelayanan

1. Surat permohonan dari Pimpinan Perguruan
Tinggi Swasta;

2. Fotokopi Surat Keputusan Ketua Yayasun
sebagai dosen Tetup:

A Printout dalam lnman hep/forlap.diktigo.id
sebagai Dosen Tetap Yayasan dan memiliki
NIDN;

4. Fotokopi Sertifikat Pendidik:

5. Fotokopl Surat Keputusan Jabatan Akademik '
Awal (minimal Asisten Ahli dengan angka Kredit '
100/150) disertai dengan Penctapan Angka
Kredit:

6. Fotokopi Surat Keputusan Jubatan Akademik '
Akhir disertai dengan Penctapan Angka Kredit;

. Fotokopi legalisir ijazah yvang dimiliki (SI/DIY,
S2/Sp.t dan S3/Sp.2) beserta transkrip, disahkan
pejubat yang berwenang;

8. PPK 2(dna) tahun terakhir, minimal bernilai

baik:

—--—J

-2

"o

P el ] e il

Sistem, mekanisme,

Produk Pelayanan

Surat usulan Inpassing ditujukan ke Sekretariat
Jendernl Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi (Biro Sumber Dayn Manusia),

TIDAK =i
PUNGUT  [Cf
'

ALUR PROSEDUR

FEMOHON

| -

dan prosedur Rt APLIKAS!
LLDIKTI3 SILaT

1. Pemohon (FTS) menyampaikon surat permohonan
tertulis ditujuban kepada Kepala Lembaga
melalui Unit Layanan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3
atan melalui aplikasi Sistem Layanan Terpado
SiLat;

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk melaksanakun
tugas menyiapkan dokumen rekomendasi
inpussing:

3, Pejabat/pegawal yang ditunjuk melaksanakan
tugas menyampaikon surat rekomendasi
pembuatan Inpassing bagi golongan 1'V/a Keatas,
dikirim ke Sekreturiat Jenderal (Biro Sumber
Daya Manusin) Kementerian Riset, Teknologl, dun
Pendidikan Tinggi,

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan

| LAPOR!
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MENYIAPKAN
DOKUMEN

¢
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RISET DAN TEKNOLOG!
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.1 JAKARTA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

BAGIAN UMUM

Persyaratan
Pelayanan

. Surat permohonan dari PNS Ditugaskan pada PTS '
yung bersanghutan:

L Surat lolos butuh duri bomebase / instansi asal; '

-

. Printost httpz/Torkapadikti,go.id sehagai Doscn '
PNS Ditugashan pada PTS:

4. Surat persetujuan menerim duri perguruan tinggi .

st vang ditaju; '

2l

L Surat Keputusun Jabutan Akademik Dosen/
Penctapan Angha Kredit terakhir '
6. Salinan legalisir azal terakhir; .

-1

. Penilainn Prestasi Kerja (PPK) dua tahun terakhir
dengan nilal minimal rata — rate baik;
8. Surat keternngan rasio dosen dan mahasiswag

-9, Surat Keterangan mata kuliah yang diampu oleh

dosen yang bersangkutan, '
-----------J

Sistem, mekanisme,

dan prosedur

1. Pemohon (PNS vang bersungkutan)
menyampaikan surat permohonan tertulis
ditujukan Kepada Kepals melalul Unit
Layanan Terpadu (ULT) LEDIKTI 3 atau
melalui aplikasi Sistem Layanan Terpadu
Sl
Pejubat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas menviapkan dokomen
mutasi dosen PNS Ditngaskan pada PTS:
3. Pejnbat/pegawani yang ditunjuk
melaksanakan tugas menyampaikan surat
keputusan mutasi dosen PNS Ditugaskan
pada PTS ke Dosen PNS Ditugaskan pada
PTS yang bersangkutan.

"~
:

www.lapor go .

STANDAR PELAYANAN
MUTASI DOSEN PEGAWAI

NEGERI SIPIL DITUGASKAN

Produk Pelayanan

Surnt keputosan Mutasi Dosen PNS Ditugaskan
pacln PTS,

/MAD(MMM \

TIDAK o
(14 ) o1 PUNGUT
HARI / BIAYA

‘\\Kl'.lz.l.\ ,
mmran

ALUR PROSEDUR

[

PEMONON

m i
il APLIKAST
LLDIKTIS Sila T

ol

MENYIAPKAN
DOKUMEN




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
[ RISET DAN TEKNOLOGH

t '0") 3 LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
G WILAYAH 111 D.K.1 JAKARTA

BAGIAN UMUM

STANDAR PELAYANAN

MUTASI DOSEN
PEGAWAI NEGERI SIPIL

Persyaratan

Produk Pelayanan
Pelayanan

{
1. Surat permohonan dari PNS Ditugaskan pada PTS ) Slll‘ﬂt usulan Mutasi Dosen P\S

C Kepala LLDIKTLHIL

A R S S A A A A ——

vang bersanghkutan; [
2. Surat lolos butuh dari homebuse / instansi asul; :
3. Printout hirp:/forlap.diktigoid sebagal Dosen PN}
Ditugaskun padas PTS; g -
4. Surat persetujuan menerima doari perguruan tinggl /a5, N
vang dituju; : fimseagy - \ TIDAK =
5. Surat Keputnsan Golongan Runng ternkhirg ( ) DI PUNGUT
6. Surat Keputusan Jabatun AksdemikDosen/ >
Penctapan Angka Kredit terukhir; 1 B]AYA
7. Salinan legalisir Hazuh awal sampai dengun akhir; :
8. l'vnllnmn. I'ml.n.\b Kerja (PPK) dlm'lnhlll\ ternkhir > ALUR PROSEDUR
dengan nilai minimal rata - rata baik; []
9. Surat Keternngan rasio dosen dan mahasiswa; b
10.Surat keterangan mata Koliah yang akan diampuo g
oleh dosen yang bersanghutian; {
1L.Surat pernyatunn Konduite Pegawai Negerl Sipil ) |
1 vang bersangkutan; { L
| 12.Surat permohonun PT peacrima ditujokan ke : - PEMOHON
A

-

Sistem, mekanisme,

dan prosedur ULt APLIRASE
LLDIKTIS ST

Pemohon (PNS yang bersangkutan)
menyampaikan surat permohonan tertulis
ditujukan kepada Kepala melalui Unit
Layanan Terpado (ULT) LLDIKTI 3 atau
melalui aplikasi Sistem Lavanan Terpadu
SiLat;

Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas menyiapkan dokumen
mutasi dosen PNS Ditugaskan pada PTS:
Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas menyampaikan surat
keputusan mutasi dosen PNS Ditugaskan
pada PTS ke Dosen PNS Ditugaskan pada
PTS yang bersangkutan,

Penanganan pengaduan, saran, dan

~EILAPOR!
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MENYIAPKAN
DOKUMEN

¢




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
REET DAN TERNOLOMS STANDAR PELAYANAN

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGG!
WILAYAH I DI JAKARTA TUGAS BELAJAR
BAGIAN UMUM DOSEN PNS

Sistem, mekanisme,
Produk Pelayanan

1. Pemohon (PNS yang bersangKkutan)

menyampaikan surat permohonan

tertulis ditujukan kepada Kepala Surat usulan tugas
melalui Unit Layanan Terpadu 3

(ULT) LLDIKTI 3 atau melalui !)elajar dosen PNS
aplikasi Sistem Layanan Terpadu Dltugaskan pada PTS.
SiLat:

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas menyiapkan
dokumen usulan tugas belajar dosen
PNS Ditugaskan pada PTS;

3. Pejabat/pegawai vang ditunjuk

melaksanakan tugas menyampaikan baxsmead \ TIDAK =
surat usulan tugas belajar dosen 1 4 DI PUNGUT
PNS Ditugaskan pada PTS ke Dosen \ m_n.m / BIAYA
PNS Ditugaskan pada PTS yang

bersangkutan.

ALUR PROSEDUR

ey e gty
v StLa T \ A SEL
|_| 1 / 2 “. —~p 3 #

— 7 o
- MENYIAPKAN PENYAMPAIAN
PEMOHON ! l DOKUMEN SURAT TUGAS
o
LLDIKTI 3

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
w RISET DAN TEKNOLOGI

£ 0% J LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI STANDAR PELAYANAN
WILAYAH 111 D.K.1 JAKARTA TUGAS BELAJAR

BAGIAN UMUM DOSEN PNS
Persyaratan
S ——————— Pclayanan N e e
I. Surat permohonan dari PNS ¢. Menjalani hukuman karena
Ditugaskan pada PTS yang melakukan tindak pidana
bersangkutan; kejahatan;
2. PNS dan PNS Ditugaskan pada d. Mengajukan Kkeberatan ke badan
PTS di lingkungan Kementerian: pertimbangan kepegawaian
3. Sehat jasmani dan rohani; (BAPEK) atau upaya hukum
4. Penilaian Prestasi kerja (PPK) (gugatan) ke pengadilan terkait
minimal 2 (dua) tahun terakhir engan penjatuhan hukuman
bernilai baik; disiplin:
5. Mendapat rekomendasi dari e. Dalam proses penjatuhan
homebase asal: hukuman disiplin tingkat sedang
- 6. Lulus seleksi/tes yang atau tingkat berat;
diwajibkan untuk program f. Menjalani hukuman disiplin
tugas belajar atau rekomendasi ﬁnfkal sedang atau berat;
dari perguruan tinggi tempat g. Dalam proses perkara pidana,
- tugas belajar dilaksanakan: baik tindak pidana kejahatan
- 7. Menandatangani perjanjian maupun pelanggaran:
tugas belajar; h. Melaksanakan kewajiban ikatan
' 8. Adanya jaminan pembiayaan dinas setelah tugas belajar; dan
tugas belajar; i. Melaksanakan pendidikan dan
9. Mendapat persetujuan elatihan penjenjangan;
Sekretariat .\'ciara Republik 12. Tidak pernah :
Indonesia untuk tugas belajar a. Gagal dalam tugas belajar yang
ke luar negeri; disebabkan oleh kelalaiannya:
10.Mendapat rekomendasi dari dan
atasan langsung mengenai b. Dibatalkan mengikuti tugas
bidang studi linier yang akan belajar karena kesalahannya.
ditempuh sesuai dengan 13. Mengisi data diri pada aplikasi
tugas pekerjaannya; http://etubel.ristekdikti.go.id serta
11.Tidak sedang : melampirkan hasil print isian.

a. Menjalani cuti di luar
tanggungan negara;
b. Melaksanakan tugas secara
enuh di luar instansi
induknya;
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
s KT AR Al e G STANDAR PELAYANAN
WILAYAH 11l D.K.I JAKARTA IJIN BELAJAR

BAGIAN UMUM DOSEN PNS

Persyaratan

Produk Pelayanan

L Pelayanan P

L Surat permobonan duri PNS Ditugaskan pada PTS ' 2253 z
o betsiatigtican Surat Keputusan izin belajar

2 Binyn pendidilkun dan fasilitas penunjang lninnya
ditanggung oleh vang berspngkutan;

X Tidak meninggulhan tugas kedinasun dana tau - N

//’ MAKSIMAL \\ TIDAK L8

4. Tidak menuntut kenaikan panghal penycsunian |' 1 4 ) DI PUNGUT
jaznh; l\‘. HARI / BIAYA

tugas pekerjaan sehuri-hari; '
5, Mempunyal Peniluian Prestasi Kerja (PPK) 2(dua) ' NKERIA_~

tuhun terakhir vang setiap unsur penilaian
sekurang-kurungnya bernilnl baik;
6, Mendapathan rekomendasi duri homebase asal

ALUR PROSEDUR

mengenai bidang studi linier yang akan

ditemputhan sesupi dengan tugas pekerjoannya; 7
. Mengisi duta diri poda splikasi I I

httpz/fetnbelristebdiktigo.id serta melampirkan —

=~ il print isisan, g A
e - -' S - _——— ". PEMONHON

Sistem, mekanisme, ||M d

dan prosedur

1. Pemohon (PNS vang bersungkutan) S uLr APLIKASL
4 : LLDIKTI S ST
menysmpaikan surat permohonan tertulis \ /
ditujukun kepada Kepals melalui Unit
Layanan Terpadu (ULT) LEDIKTI 3 atan \
melalui aplikasi Sistem Layanan Terpadu X3 2
SiLat

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk MENY “l.,\‘“‘
melaksanakan tugas menviapkan dokumen DOKUMEN
izin belajar: ‘

3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksannkan tugas menyampaikan
Keputusan izin belajar kepada Pemohon
(PNS yang bersangkutan) khusus PNS
Ditugaskan pada PTS melalul Pimpinan PENYAMPAIAN
Pergurnan Tinggi Swasta, KEPUTUSAN 1ZIN

EJLAPOR!
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN

‘ﬁ’ PENDIDIKAN TINGGI STANDAR PELAYANAN
’:A LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH III D.K.1 JAKARTA ALIH TUGAS PNS NON DOSEN

BAGIAN UMUM MENJADI PNS DOSEN

Sistem, mekanisme,

dan prosedur

Produk Pelayanan

menyampaikan surat permohonan Surat usulan alih
tertulis ditujukan kepada Kepala jabatan/tugas ditujukan ke
melalui Unit Layanan Terpadu Sekretariat Jenderal Kemristekdikti

I. Pemohon (PNS vang bersangkutan)

(ULT) LLDIKTI 3 atau melalui
aplikasi Sistem Layanan Terpadu
SiLat;

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk
melaksanakan tugas menyiapkan
dokumen rekomendasi alih jabatan/
tugas;

3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk T
melaksanakan tugas menyampaikan MAXSIMAL

TIDAK =i
surat usulan alih jabatan/tugas 4 DI PUNGUT r

(Biro Sumber Daya Manusia).

dikirim ke Sckretariat Jenderal
Kementerian Riset, Teknologi, HARI BIAYA I
dan Pendidikan Tinggi (Biro Sumber

Daya Manusia),
ALUR PROSEDUR

—_— AR P v,

> St T \ ~?
5 2 —=p 3 Wep -
: /7 Ju A Ak

-— 7
e MENYIAPKAN PENYAMPAIAN
PEMONON n I DOKUMEN SURAT USULAN
uLr
LLDIKTIS
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

W

L 0% ) LEMBAGA LAYANAK PENDIDIKAN TINGGI

——

WILAYAH III DI JAKARTA

BAGIAN UMUM

STANDAR PELAYANAN

ALIH TUGAS PNS NON DOSEN

MENJADI PNS DOSEN

Persyaratan
- W W W Pclayanan - W WS WS W W W

"~
.

Surat permohonan PNS vang
bersangkutan di atas meterai
Rp6.000,00 ditunjukan ke kepala
LLDIKTI;

Asli Surat persetujuan menerima dari
perguruan tinggi yang akan dituju;
Asli Surat lolos butuh dari
Menteri/Pimpinan instansi asal
(serendah-rendahnya pejnbat eselon
iy

Asli Surat keterangan mata Kuliah
yang akan dinmpu oleh dosen yang
bersangkutan, dan asli surat
keterangan rasio dosen dun
mahasiswa;

Ashi keterangan sehat jasmani dan
rohani dari rumah sakit paling rendah
tipe C;

Ashi surat Keterangan bebas narkotika
dan obat-obatan terlarang dari rumah
sakit paling rendah tipe C;

Asli surat pernyatann tidak sedang
dalam status tugas belajar dari
pejabat yang berwenang:

Asli surat pernyatann tidak sedang
dalam proses perkara pidana karena
melakukan tindak pidana Kejahatan;
Asli surat Keterangan tidak pernah
dikenakan hukuman disiplin tingkat
berat 2 tahun terakhir yvang
ditandatangani pejabat yang
berwenang:

10. Asli surat pernyataan tidak sedang

12,
13.
14,

16.

17,
18

-

19.

20.
21

22,
23.

24

dalam proses upaya hukum berupa
keberatan atau banding administratif
atas hukuman disipilin berat;

Asli surat pernyatann tidak sedang dalam
masa ikatan dinas/ikatan Kerja dengan
PT asal atau instansi laing

Fotokoi sah SK pengangkatan CPNS;
Fotokopi sah SK pengangkatan PNS;
Fotokopi SK pangkat/golongan

terakhir:

. Fotokopi SK dun penetapan angka kredit

jabatan akademik terakhir;

Fotokopi sah ijazah S1,S2 dan S3 serta
transkrip nilai yang dilegalisir oleh yang
berwenang/SK penyetarann ijnzah bagi
ijazanh yang diperoleh dari luar negeri;
Fotokopi sah Kartu pegawai:

Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja (PPK)
dua tahun terakhir minimal baik:

Surat pernyataan dari dosen ybs di atas
materai 6,000;

Surnt pernyataan PNS vbs;

Surat permohonan dari PT pencrima
ditunjukan ke keala LLDIKT! Wilayah
1 DK Jakarta;

Konversi NIP baru;

Surat penolakan dari 2 (dun) PTN di
lingkungan LLDIKTI Wilayah 111 D.K.1
Jakarta (bagi PNS pindah/alih tugas/ alih
stutus;

Memiliki lntar belukang bidang ilmu yang
sesuni dengan bidang ilmu yang akan
diampu.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI STANDAR PELAYANAN
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI
WILAYAH 111 D.K.I JAKARTA KENAIKAN PANGKAT/GOLONGAN
DOSEN PEGAWAI NEGERI SIPIL
BAGIAN UMUM DITUGASKAN PADA PTS
- elayanan pr— .‘
1. Surat permohonan dari PNS Ditugaskan pmln‘ Surat Keputusan izin belajar

PTS yang bersangkutan;

2. Surat Keputusan Jabatan Akademik Dosen
dan Penetapan Angka Kredit terakhir;

. Penilaian Prestasi Kerja (PPK) dua tahun
terakhir dengan nilai minimal rata - rata
baik:

4. Surat Keputusan Golongan Ruang Terakhir;

5. Fotokopi legalisir ljazah dan Transkrip .

terakhir; . ALUR PROSEDUR
6. Surat Keputusan Izin Belajar/Tugas Belajar .
o |

"'

penyesuaian pangkat).

Dosen PNS Ditugaskan pada PTS (bagi I—l

W SR SR SRR SN AN YN g _—_— —
Sistem, mekanisme, er®  PEMOHON
dan prosedur | M d
l I ' 1 :
1. Pemohon (PNS yvang bersangkutan) “ur “APLIKAST
menyampaikan surat permohonan tertulis LLDIKTI 3 SiL@T

ditujukan kepada Koordinator melalui Unit

N/
Layanan Terpadu (ULT) LLDIKTI 3 atau & \
melalui aplikasi Sistem Layanan Terpadu ri ﬁ
SIL@t; 2
-

2. Pejabat/pegawai yang ditunjuk

p ‘ o3 MENYIAPKAN
melaksanakan tugas menyiapkan dokumen DOKUMEN
kenaikan pangkat/golongan:

3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk ‘
melaksanakan tugas menyampaikan surat ”

rekomendasi Kenaikan pangkat/golongan,
dikirim ke Sekretariat Jenderal Kementerian
Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi (Biro

® 3

" s PENYAMPAIAN
Sumber Daya Manusia). SURAT REKOMENDASI

Penanganan pengaduan, saran, dan masukan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
4 RISET DAN TEKNOLOGI
% LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI STANDAR PELAYANAN

@Y WILAYAH Il D.K.1 JAKARTA
DATA DAN INFORMASI (SP PPID)

Produk Pelayanan

Data dan Informasi sesuai dengan
permintaan (dalam bentuk soft file).

BAGIAN UMUM

Persyaratan
e Pelayanan -—

1. Surat pengantar dari Pemohon
(Perguruan Tinggi);

2. Khusus untuk permohonan akun,
menggunakan format yang telah
ditentukan.

MAKSIMAL TIDA_K o
DI PUNGUT AL
HARI BIAYA ] \ |

KERJA

------—----J
ALUR PROSEDUR

*

Sistem, mekanisme, %
dan prosedur ‘ .
PEMOHON

-—-_-J

e
gt <
1. Pemohon menyampaikan surat m 1
permohonan tertulis ditujukan VLT “APLIKAST
kepada Kepala Lembaga melalui LLDIKTI 3 SiLaT
Unit Layanan Terpadu (ULT) \ /..
LLDIKTI 3 atau melalui aplikasi
Sistem Layanan Terpadu SIL@t; T3 2
2. Pejabat/pegawai terkait J |
melaksanakan tugas menyiapkan m:rsl\);n\,;:x..\m
data dan informasi sesuai dengan
permintaan pemohon; ‘

3. Pejabat/pegawai yang ditunjuk e oy
melaksanakan tugas menyampaikan —
data dan informasi kepada pemohon

v &> TN
lewat Humas. PENYAMPAIAN
INFORMASI

=
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Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah I1I
JI. SMA Negeri 14, RT.4/RW.9, Cawang, Kec.
Kramat jati, Kota Jakarta Timur, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 13630
Telp : (021) 8090275
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